EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD

TRD JULIO DE 2007
ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA
No. SIGLA CobiGo CoDIGo SERIE DOCUMENTAL (SD) copiGo SUBSERIE DOCUMENTAL (SBD)
DEPENDENCIA DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE
1 GG 1100000 01 ACTAS 02 ACTAS DE LA JUNTA DIRECTIVA
2 GG 1100000 01 ACTAS 08 ACTAS DE COMITE DE GERENCIA
3 GG 1100000 02 ACUERDOS 00 ACUERDOS DE LA JUNTA DIRECTIVA
4 GG 1100000 11 CIRCULARES 01 CIRCULARES DE LA GERENCIA GENERAL
5 GG 1100000 51 RESOLUCIONES 00 RESOLUCIONES DE LA GERENCIA GENERAL
6 OAJ 1101000 01 ACTAS 06 ACTAS DEL COMITE DEL CONCILIACION
7 OAJ 1101000 14 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS JURIDICOS
8 OAJ 1101000 16 CONTRATOS 01 CONTRATOS CON FORMALIDADES PLENAS
9 OAJ 1101000 21 DERECHOS DE PETICION 00 DERECHOS DE PETICION
10 OAJ 1101000 44 PROCESOS 03 PROCESOS JUDICIALES
11 OACI 1102000 01 ACTAS 03 ACTAS DEL COMITE DE COORDINACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNC
12 OACI 1102000 25 EVALUACION DE CONTROL INTERNO 00 EVALUACION DE CONTROL INTERNO
13 OACID 1103000 35 MONOPOLIO DEL ALCOHOL Y SUS DERIVADOS 00 MONOPOLIO DEL ALCOHOL Y SUS DERIVADOS
14 OACID 1103000 42 PROCESOS 02 PROCESOS DISCIPLINARIOS
15 OACID 1103000 44 PROGRAMAS 03 PROGRAMAS DE EDUCACION
16 OACID 1103000 47 QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 02 QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS GENERALES
17 OAPI 1104000 01 ACTAS 10 ACTAS DEL COMITE DE PLANEACION
18 OAPI 1104000 01 ACTAS 13 ACTAS DEL COMITE DE SISTEMAS
19 OAPI 1104000 01 ACTAS 15 ACTAS DEL COMITE OPERATIVO DE CALIDAD
20 OAPI 1104000 14 CONCEPTOS 02 CONCEPTOS SOBRE HARDWARE Y SOFTWARE
21 OAPI 1104000 29 INFORMES 01 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL
22 OAPI 1104000 29 INFORMES 02 INFORMES A OTRAS ENTIDADES
23 OAPI 1104000 29 INFORMES 03 INFORMES DE GESTION
24 OAPI 1104000 33 MANUALES 02 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
25 OAPI 1104000 45 PROYECTOS 01 PROYECTOS DE INVERSION
REQUERIMIENTOS DE SERVICIOS AL SISTEMA DE
26 OAPI 1104000 50 INFORMACION 00 REQUERIMIENTOS DE SERVICIOS AL SISTEMA DE INFORMACION
CIRCULARES DE LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA DE LA EMPRESA DE
27 SA 1200000 11 CIRCULARES 02 LICORES DE CUNDINAMARCA
28 SA 1200000 41 PLANES 01 PLAN DE ADQUISICION
29 SA 1200001 13 COMPROBANTES 01 COMPROBANTES DE ALMACEN
30 SA 1200001 30 INVENTARIOS 01 INVENTARIOS GENERALES DE BIENES
31 SA 1200001 30 INVENTARIOS 02 INVENTARIOS INDIVIDUALES
32 SA 1200001 40 PEDIDOS DE ALMACEN 00 PEDIDOS DE ALMACEN
33 SA 1200002 01 ACTAS 05 ACTAS DEL COMITE DE COMPRAS
34 SA 1200002 01 ACTAS 09 ACTAS DEL COMITE DE NECESIDADES
35 SA 1200002 16 CONTRATOS 02 CONTRATOS SIN FORMALIDADES PLENAS
36 SA 1200002 42 PROCESOS 01 PROCESO DE CONTRATACION DECLARADO DESIERTO
37 SA 1200003 01 ACTAS 01 ACTAS DE BAJAS
38 SA 1200003 01 ACTAS 04 ACTAS DEL COMITE DE ARCHIVO
39 SA 1200003 12 COMBUSTIBLES 00 COMBUSTIBLES
40 SA 1200003 15 CONSECUTIVOS 01 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS
41 SA 1200003 15 CONSECUTIVOS 02 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS
42 SA 1200003 27 GESTION DOCUMENTAL 00 GESTION DOCUMENTAL
43 SA 1200003 28 HISTORIAS 01 HISTORIAS BIENES INMUEBLES
44 SA 1200003 28 HISTORIAS 03 HISTORIAS DE VEHICULOS
45 SA 1200003 32 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES 00 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES
46 SA 1200003 48 REGISTROS DE CONTROL 02 REGISTROS DE CONTROL DE VISITANTES
47 SA 1200003 48 REGISTROS DE CONTROL 03 REGISTRO VEHICULOS
48 STH 1300000 01 ACTAS 07 ACTAS DEL COMITE DE EDUCACION
49 STH 1300000 01 ACTAS 11 ACTAS DEL COMITE DE RELACIONES LABORALES
50 STH 1300000 01 ACTAS 14 ACTAS DEL COMITE DE VIVIENDA
51 STH 1300000 01 ACTAS 16 ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL
52 STH 1300000 04 APORTES 01 APORTES A FONDOS DE CESANTIAS
53 STH 1300000 04 APORTES 02 APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL
54 STH 1300000 10 CERTIFICACIONES 02 CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES A FUNCIONARIOS
55 STH 1300000 17 CONVENCIONES COLECTIVAS DE TRABAJO 00 CONVENCIONES COLECTIVAS DE TRABAJO
56 STH 1300000 28 HISTORIAS 02 HISTORIAS CLINICAS OCUPACIONALES
57 STH 1300000 28 HISTORIAS 06 HISTORIAS LABORALES
58 STH 1300000 33 MANUALES 01 MANUALES DE FUNCIONES Y REQUISITOS MINIMOS
59 STH 1300000 37 NOMINAS 00 NOMINAS
60 STH 1300000 39 PATROCINIO DE APRENDICES 00 PATROCINIO DE APRENDICES
61 STH 1300000 44 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL
62 STH 1300000 44 PROGRAMAS 02 PROGRAMAS DE CAPACITACION E INDUCCION
63 STH 1300000 44 PROGRAMAS 06 PROGRAMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y SALUD OCUPACIONAL
64 STH 1300000 48 REGISTROS DE CONTROL 01 REGISTROS DE CONTROL DE FUNCIONARIOS
65 STH 1300000 49 REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO 00 REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO
66 STH 1300000 52 SERVICIOS MEDICOS Y ODONTOLOGICOS 00 SERVICIOS MEDICOS Y ODONTOLOGICOS
67 SF 1400001 01 ACTAS 12 ACTAS DEL COMITE DE SANEAMIENTO CONTABLE
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DEPENDENCIA DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE
68 SF 1400001 10 CERTIFICACIONES 01 CERTIFICACIONES DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
CERTIFICACIONES DE INGRESOS Y RETENCIONES A PROVEEDORES Y
69 SF 1400001 10 CERTIFICACIONES 03 CONTRATISTAS
70 SF 1400001 10 CERTIFICACIONES 04 CERTIFICACIONES DE PAZ Y SALVO DE PRESTAMOS CONVENCIONALES
71 SF 1400001 10 CERTIFICACIONES 05 CERTIFICACIONES DE REGISTRO PRESUPUESTAL
72 SF 1400001 13 COMPROBANTES 02 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
73 SF 1400001 19 DECLARACIONES 01 DECLARACIONES BIMESTRALES DEL IMPUESTO DEL VALOR AGREGADO
DECLARACIONES DEL IMPUESTO AL CONSUMO DE LICORES, VINO,
74 SF 1400001 19 DECLARACIONES 04 APERITIVOS Y SIMILARES
75 SF 1400001 19 DECLARACIONES 05 DECLARACIONES DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
76 SF 1400001 19 DECLARACIONES 06 DECLARACIONES DEL IMPUESTO DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS
DECLARACIONES DEL IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE Y TIMBRE
77 SF 1400001 19 DECLARACIONES 07 NACIONAL
78 SF 1400001 19 DECLARACIONES 08 DECLARACIONES Y PAGO DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO
79 SF 1400001 23 ESTADOS 01 ESTADOS CONTABLES
80 SF 1400001 31 LIBROS 02 LIBROS DE MAYOR Y BALANCES
81 SF 1400001 31 LIBROS 03 LIBROS DE MOVIMIENTOS Y GASTOS PRESUPUESTALES
82 SF 1400001 34 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 00 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
83 SF 1400001 45 PROYECTOS 02 PROYECTOS DE PRESUPUESTO
84 SF 1400002 18 CUENTAS 01 CUENTAS BANCARIAS
85 SF 1400002 19 DECLARACIONES 02 DECLARACIONES DE EXPORTACION
86 SF 1400002 19 DECLARACIONES 03 DECLARACIONES DE IMPORTACION
87 SF 1400002 20 DEPOSITOS JUDICIALES 00 DEPOSITOS JUDICIALES
88 SF 1400002 31 LIBROS 01 LIBROS DE CONTROL DE CHEQUES
89 SF 1400002 36 MOVIMIENTOS 01 MOVIMIENTOS DIARIOS DE CAJA'Y BANCOS
90 SF 1400002 36 MOVIMIENTOS 02 MOVIMIENTOS DE TESORERIA
91 SF 1400002 38 ORDENES 01 ORDENES DE PAGO
92 SC 1500000 22 DISTRIBUCION 01 DISTRIBUCION DE PRODUCTOS
93 Ne 1500000 24 ESTUDIOS 01 ESTUDIOS DE MERCADO
94 SC 1500000 24 ESTUDIOS 02 ESTUDIOS TARIFARIOS DE PRODUCTOS
95 Ne 1500000 26 FACTURAS COMERCIALES 00 FACTURAS COMERCIALES
96 ST 1600001 43 PRODUCCION Y ENVASADO DE LICORES 00 PRODUCCION Y ENVASADO DE LICORES
97 ST 1600001 44 PROGRAMAS 04 PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE PROCESOS PRODUCTIVOS
98 ST 1600001 44 PROGRAMAS 05 PROGRAMA DE PRODUCCION
99 ST 1600002 28 HISTORIAS 03 HISTORIA DE EQUIPOS INDUSTRIALES
ANALISIS FISICO - QUIMICOS A MATERIAS PRIMAS PARA PREPARACION DE
100 ST 1600003 03 ANALISIS FISICO - QUIMICOS 01 LICORES Y A PRODUCTOS EN PROCESO Y TERMINADOS
101 ST 1600003 03 ANALISIS FISICO - QUIMICOS 02 ANALISIS FISICOS A INSUMOS PARA ENVASADO DE LICORES
102 ST 1600003 28 HISTORIAS 05 HISTORIAS DE EQUIPOS Y PLANTA PARA LA PRODUCCION DE LICORES




