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INTRODUCCION

La Empresa de Licores de Cundinamarca, es una Empresa Industrial y Comercial del orden
Departamental, vinculada a la Secretaria de Hacienda con personeria juridica, autonomia
administrativa, financiera y patrimonio independiente.

El objetivo béasico de la Empresa de licores de Cundinamarca, es fabricar y/o comercializar licores
y sus derivados sujetos al monopolio Departamental, para tal fin puede celebrar toda clase de
contratos o negocios que se relacionen con su objeto.

De conformidad con el literal m del articulo 24 de la ley 80 de 1993 se podra contratar directamente
cuando los actos y contratos tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales
propias de las empresas industriales y comerciales. El presente documento conforma los términos
de referencia a que se refiere el numeral 5° del articulo 24; numeral 12 del articulo 25 y numeral
20. del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

En consideracion de lo anterior, se surte el proceso de contratacién directa y se suscribird el
respectivo contrato, con el proponente adjudicatario de la presente convocatoria.

) CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. El oferente debe verificar que no esta incurso en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad general ni especifica asi como prohibiciones para contratar.

3. Cercidrese que cumple las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados.

4. Verifique la vigencia de tales documentos en los casos que sea requerido.

| PUBLICACION PROYECTO DE TERMINOS DE REFERENCIA

La publicacion de los proyectos de términos de referencia, no genera obligacion para la Empresa
de Licores de Cundinamarca, de dar apertura al proceso de seleccion, toda vez que es una etapa
previa de difusion de su contenido, la cual tiene como Unico objetivo, que los proponentes
potenciales, tengan la posibilidad de expresar sus observaciones, las cuales podran incluirse en los
términos de referencia definitivos de ser relevantes.

Las observaciones presentadas, seran evaluadas y analizadas por la Empresa de Licores de
Cundinamarca, quien realizard los ajustes y modificaciones que estime pertinentes las cuales seran
consignadas en los términos de referencia definitivos.

A las observaciones formuladas por los interesados no se dara respuesta individual ni por escrito,
sino que en caso de ser tenidas en cuenta, seran reflejadas en los términos de referencia
definitivos.

La formulacién de preguntas u observaciones a los borradores de los términos de referencia se
deben realizar en forma escrita, enviandolas a la Oficina de Adquisiciones - Subgerencia
Administrativa de la Empresa de Licores de Cundinamarca ubicada en la carrera 36 No. 10-95, o al
fax 3648903 y al correo jnoguera@licoreracundinamarca.com.co, a efectos de garantizar su
andlisis y evaluacion.

La Empresa de Licores de Cundinamarca, no se hace responsable por la informacion que no llegue
oportunamente para su conocimiento cuando el oferente utilice otros medios diferentes a los
indicados anteriormente.
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DEFINICIONES

Adendo: Documento adicional expedido por la Empresa de Licores de Cundinamarca que
aclara, modifica o adiciona el pliego de condiciones antes de la fecha de cierre de
la Convocatoria y que forma parte integral del Términos de referencia.

Apoderado:  Persona que representa un proponente por medio de mandato escrito debidamente
conferido.

Capacidad para contratar: Pueden celebrar contratos con las Entidades Estatales las personas
consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales vigentes. También
podran celebrar contratos con las Entidades Estatales los consorcios y uniones
temporales.

Consorcio:  Se entiende que hay consorcio, cuando dos (2) o mas personas en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucion de
un contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones,
hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que lo conforman.

Contrato: Son contratos estatales, esto es, todos los actos juridicos generadores de
obligaciones que celebren las entidades a que se refiere la Ley 80 de 1993,
previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del
ejercicio de la autonomia de la voluntad.

Contratista:  Persona natural o juridica, consorcio o union temporal que suscribe y legaliza el
contrato con la empresa de Licores de Cundinamarca, conforme a los requisitos de
los términos referencia.

Documentos de la Propuesta: Son todos y cada uno de los documentos que incluye el
proponente en su propuesta, segun la relacion contenida en los términos de
referencia.

Especificaciones: Conjunto de normas, requisitos y condiciones tanto técnicas como
administrativas, establecidas por la Empresa de Licores de Cundinamarca, en los
términos de referencia.

Existencia y representacion legal: Los proponentes deberdn presentar con la propuesta los
documentos que acrediten su existencia y representacion legal, mediante los
certificados expedidos por la Cadmara de Comercio respectiva, o entidad legal
competente. Las personas juridicas deberan acreditar que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y dos (2) afios mas.

Garantia: Consiste en pdlizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas
para funcionar en Colombia o en garantias bancarias que avalen el cumplimiento
de las obligaciones surgidas del contrato, las cuales se mantendran vigentes
durante el plazo de ejecucion y liquidacion, ajustandose a los limites, existencia y
extension del riesgo amparado. Los proponentes igualmente garantizaran la
seriedad de las ofertas presentadas.

Idioma: Es el castellano, todos los documentos deben presentarse en Castellano o adjuntar
la traduccién al mismo.

Interventoria o supervisor del contrato: Es la vigilancia y control, que ejerce la Empresa de
Licores de Cundinamarca a través de la persona(s) designada(s) para realizarla
durante el desarrollo, ejecucion y liquidacion del contrato, con el objeto de asegurar
la calidad, oportunidad y en general, el cumplimiento de los términos contractuales
pactados.

Contratacion Directa: Es el procedimiento mediante el cual la entidad estatal formula
publicamente una convocatoria para que en igualdad de condiciones, los
interesados presenten sus ofertas y se seleccione entre ellas la mas favorable.
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1.1. OBJETO

La Empresa de Licores de Cundinamarca, esté interesada en contratar el disefio, diagramacion e
impresién de 60.000 calendarios para tienda tipo afiche, segun las especificaciones que se detallan
en el formulario No. 4.

1.2. INTERPRETACION DE LAS CONDICIONES DE ESTA CONVOCATORIA.

Todo proponente debe examinar cuidadosamente las exigencias y condiciones de estos Términos
de Referencia e informarse cabalmente de todas las circunstancias que puedan afectar de alguna
manera las actividades y el plazo de ejecucion.

Queda entendido que la presentacion de la propuesta, evidencia que el proponente ha examinado
las condiciones de la convocatoria publica y ha obtenido de la Empresa de Licores de
Cundinamarca las aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso para el
oferente.

Que ha aceptado todos los documentos de los Términos de Referencia y estos estan completos y
son compatibles y adecuados para la realizacion de las actividades a ejecutar.

Que conoce y acepta las normas que rigen la contratacién para La Empresa de Licores de
Cundinamarca, empresa industrial y comercial del Estado.

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion, incluido el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A)) si a éste hubiere lugar y demas descuentos tributarios de caracter departamental,
Distrital vigentes y demas costos directos o indirectos al momento de la apertura del presente
proceso y que la ejecucion del contrato conlleve, es hasta por la suma de CINCUENTA Y TRES
MILLONES SEISCIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS ($53.602.880) M/CTE

El presupuesto esta soportado por los Certificados de Disponibilidad Presupuestal N° 648 del 5 de
Septiembre de 2006, por valor de $49.768.640 y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°
735 del 4 de octubre de 2006, por valor de $3.834.240, expedidos por el Jefe de Presupuesto de la
Empresa de Licores de Cundinamarca.

Las propuestas que superen el presupuesto oficial total establecido para la presente contratacion,
seran rechazadas.

1.4. REGIMEN LEGAL

El régimen juridico aplicable a este proceso de contratacién y al contrato que se adjudique en virtud
del mismo, es el previsto en estos Términos de Referencia, en las disposiciones pertinentes de la Ley
80 de 1993, Decreto 2170 de 2002 y sus Decretos Reglamentarios. En lo que las citadas
disposiciones no regulen particularmente, se aplicaran las normas comerciales y civiles vigentes.

1.5. PUBLICACION PROYECTO DE TERMINOS DE REFERENCIA

El proyecto de términos de referencia, sera publicado en el sitio web de la entidad
www.licoreracundinamarca.com.co. Los interesados podran hacer observaciones al proyecto de
Términos dentro del plazo establecido en el cronograma, las cuales deberan ser enviadas al correo
electrénico jnoguera@licoreracundinamarca.com.co y presentadas por escrito a la Empresa de
Licores de Cundinamarca- Subgerencia Administrativa — Oficina de Adquisiciones, ubicado en la
carrera 36 No. 10-95, Bogota D.C.

1.6. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

CONCEPTO FECHA HORA
Publicacion del proyecto de|13 al 17 de octubre de|Pagina Web de laE.L.C.
términos de referencia pagina| 2005 www.licoreracundinamarca.co
Web dela E.L.C. m.co.

Recibo de observaciones al|13 al 17 de octubre de|Subgerencia Administrativa y
proyecto de términos de|2005 jnoguera@licoreracundinamar
7 6
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referencia. ca.com.co.

Fecha de apertura y Publicacién | 19 al 24 octubre de 2006 | P4gina Web de la E.L.C.
de términos definitivos www.licoreracundinamarca.co
m,co.

Inscripcion de proponentes hasta EI PRIMER DIA|Subgerencia Administrativa,
HABIL siguiente a la|de la ELC o a través del
fecha de apertura siguiente correo electronico
jnoguera@licoreracundinamar
ca.com.co

Recibo de observaciones a los |19 al 20 octubre de 2006 | Subgerencia Administrativa y
términos de referencia definitivos | de 7:30 a.m a 4:00 p.m | jnoguera@licoreracundinamar

ca.com.co.
Audiencia de aclaraciones 20 octubre de 2006 a las | Sala de juntas de la Gerencia
11 AM de la ELC
Fecha venta de términos|19 al 23 octubre de 2006 | Tesoreria de E.L.C.
definitivos De 7:30 a.am a 3:00 p.m
Fecha de cierre del proceso Yy |24 de octubre de 2006 a | Subgerencia  Administrativa
entrega de propuestas las 9:00 a.m de la
ELC
Evaluacion de las propuestas 25 y 26 de octubre de|Subgerencia Administrativa —
2006 Oficina de Adquisiciones.
Traslado de Evaluaciones 27 de octubre de 2006 | Subgerencia Administrativa —
hasta las 4:00 p.m Oficina de Adquisiciones.

Pagina Web de la E.L.C.
www.licoreracundinamarca.co

m,co.
Adjudicacion 31 de Octubre de 2006 | Subgerencia Administrativa —
Elaboracién, perfeccionamiento|Dentro de los 2 dias | Oficina de Juridica.
y legalizacién del contrato calendario siguientes a la

adjudicacion.

1.7. DIRECCION Y CONTROL PARA CORRESPONDENCIA

Las consultas o cualquier tipo de correspondencia relacionada con la presente Convocatoria
Pdblica, deberdn ser enviadas por escrito a la Subgerencia Administrativa — Oficina de
Adquisiciones de la EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA, ubicado en la carrera 36 No.
10-95, Bogota D.C., y al correo jnoguera@licoreracundinamarca.com.co. La Empresa de Licores
de Cundinamarca no dara tramite a correspondencia enviada a otras direcciones o dependencias
diferentes a las mencionadas anteriormente.

1.8. APERTURAY CIERRE

El acto de apertura de la Convocatoria se realizara en la fecha establecida en el numeral 1.7.
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION, y en las instalaciones de la Empresa de
Licores de Cundinamarca ubicada en la carrera 36 No. 10-95, Bogoté D.C.

El plazo del presente proceso de seleccién, entendido como el término que debe transcurrir entre la
fecha de apertura y el cierre queda fijado asi:

Fecha de apertura: 19 DE OCTUBRE DE 2006
Fecha de cierre: 24 DE OCTUBRE DE 2006 9:00 a.m.

El plazo del presente proceso de seleccién, podra ser prorrogado antes de su vencimiento, por un
término no mayor a la mitad del inicialmente sefialado, cuando la Empresa de Licores de
Cundinamarca lo estime conveniente o cuando asi lo soliciten las dos terceras partes de las
personas que hayan retirado los términos de referencia del presente proceso de seleccion.

Las propuestas que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion
seran rechazadas.
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Para verificar la hora sefialada, se tendrd en cuenta la hora legal para Colombia sefalada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, para lo cual se ingresard a la pagina Web de dicha
entidad.

En ningln caso LA EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA se hara responsable de la
mora en la entrega de alguna oferta por el procedimiento de ingreso a la Empresa, por lo que
resulta de exclusiva responsabilidad de los oferentes el precaver la debida antelacion para asistir
oportunamente a la diligencia de cierre del proceso de seleccién.

1.9 CONSULTA, VALOR Y VENTA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Los términos de referencia definitivos del presente proceso se podra consultar en la pagina Web:
www.licoreracundinamarca.com.co o en la oficina del Grupo de Adquisiciones de la Subgerencia
Administrativa de la Empresa de Licores de Cundinamarca, ubicada en la carrera 36 No. 10-95 de
esta ciudad y adquirirlos en la misma dependencia, previa consignacién de su valor en la Tesoreria
de la empresa desde las 7:30 a.m hasta las 3:00 p.m.

El valor de los términos de referencia lo constituye la suma de CINCUENTA MIL PESOS M/CTE.
($50.000) suma NO REEMBOLSABLE, aun en el caso en que posteriormente el adquirente de los
Términos de Referencia decida no participar en el presente proceso, valor que deberd ser
cancelado en efectivo o mediante cheque de gerencia, en la Tesoreria de la EMPRESA DE
LICORES DE CUNDINAMARCA, El proponente debera anexar a la propuesta el original de recibo
de pago.

En el recibo de consignacion se debe indicar en forma clara y precisa el nombre o razon social del
participante: persona natural, persona juridica, consorcio, unién temporal, el nimero de la
contratacion directa, fecha y valor consignado. Si dicha participacion es bajo la modalidad de unién
temporal, en el recibo puede consignarse el nombre de cualquiera de los integrantes del mismo. Si
es a nombre del consorcio debe figurar el nombre de este.

La Empresa de Licores de Cundinamarca solo acepta la presentacion de una oferta por cada una
de las personas que hayan comprado y retirado los términos de referencia. Sera requisito
indispensable para la presentacion y admisibilidad de las propuestas, que el proponente haya
adquirido los términos de referencia, en los términos previstos en este numeral.

Los términos de referencia podran adquirirse en la Oficina de adquisiciones - Subgerencia
Administrativa de la Empresa de Licores de Cundinamarca ubicada en la Carrera 36 No. 10-95 de
Bogota D.C. previa presentacion del recibo original de pago, en la fecha y hora indicada en el
cronograma establecido en el numeral 1.7., de los presentes términos de referencia.

La persona que figure en dicho recibo sélo seréa la que participe, lo que significa que, el recibo de
pago expedido a una persona natural y/o Juridica diferente del futuro proponente registrado o que
manifestd su interés en participar NO podra servir de base para su participacion en el proceso de
seleccién. Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales el pago de los términos de
referencia por uno de los miembros o partes se considera vélido para la participacion.

La Subgerencia Administrativa de La Empresa de Licores de Cundinamarca, llevara un registro
acerca del retiro de los términos de referencia en el cual especificara la fecha y hora exacta del
retiro, la razon social del proponente, direccién, correo electrénico, nimeros telefénicos y de
telefax, asi como el nombre y el documento de identidad de la persona natural que ha efectuado
materialmente el acto de retiro. Esta informacion del proponente sera tenida en cuenta por la
Empresa de Licores de Cundinamarca, para todos los efectos relacionados con el tramite del
presente proceso de seleccion.

1.10. ACLARACIONES O MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Los interesados podran solicitar aclaraciones de los Términos de Referencia, las cuales podran
enviarse por escrito a la Oficina de Adquisiciones - Subgerencia Administrativa de la Empresa de
Licores de Cundinamarca, y al correo electronico de la entidad
jnoguera@licoreracundinamarca.com.co con dos (2) dias habiles de antelacion al cierre del
presente proceso de seleccion, cuya respuesta se hara por parte de la entidad al solicitante
mediante comunicacion escrita enviada via fax 0 a través de su correo electronico, a todos y cada
uno de las partes que retiraron los términos de referencia, ademas de registrar las preguntas y las
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respuestas en la pagina web www.licoreracundinamarca.com.co, siguiendo los pardmetros
establecidos en la Ley 527 de 1999.

La informacién sobre preguntas, aclaraciones y adendos, sera publicada por la Empresa de Licores
de Cundinamarca en la pagina web www.licoreracundinamarca.com.co y se comunicara a quienes
hayan manifestado su interés en participar, hasta la fecha del cierre. Esta comunicacion debera ser
tenida en cuenta en las propuestas y hara parte integral de los documentos soporte del presente
proceso de seleccion.

1.11 AUDIENCIA DE ACLARACIONES.

Con el objeto de precisar el contenido y alcance de los presentes términos de referencia y
escuchar a los interesados, se realizara una Audiencia Publica de aclaraciones, la cual se llevara a
cabo el veinte (20) de octubre de 2006, a las once de la mafana (11:00 a.m.), en la Sala de Juntas
de la Gerencia ubicada en la ELC.

La asistencia a esta audiencia no sera obligatoria, pero a pesar de no asistir a la misma, lo que alli
se consulte, analice o precise, se presumira conocido y aceptado por parte de todas las personas
gue adquieran los términos de referencia.

En todo caso, como resultado de lo debatido en la audiencia y cuando lo juzgue conveniente, la
Empresa de Licores de Cundinamarca expedira si hay lugar a ello las modificaciones acordadas
mediante adendos y prorrogara si fuere necesario, la fecha de cierre del proceso, de conformidad
con lo establecido en el numeral 4°, articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

El acta resultante de esta audiencia sera publicada en la Pagina Web de la Empresa de Licores de
Cundinamarca: www.licoreracundinamarca.com.co, y se entendera para todos sus efectos, que
forma parte integral de los presentes términos de referencia.

1.12. INSCRIPCION Y NUMERO DE PROPONENTES

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion deberan manifestar su interés en
participar hasta El PRIMER DIA HABIL siguiente a la fecha de apertura del presente proceso a las
cuatro de la tarde (4:00 p.m.). Para tal fin se recibirdn los respectivos escritos en la Subgerencia
Administrativa, Empresa de Licores de Cundinamarca ubicada en la carrera 36 No. 10-95 o a
través del siguiente correo electronico jnoguera@licoreracundinamarca.com.co

Cuando el nimero de posibles oferentes sea superior a diez (10), la Empresa de Licores de
Cundinamarca realizar4 en audiencia publica un sorteo para escoger entre ellos un nidmero no
superior a éste, los cuales podran presentar propuesta en el presente proceso de seleccion.

Cuando el nimero de posibles proponentes sea inferior a diez (10), la Empresa de Licores de
Cundinamarca adelantara el proceso de seleccién con todos ellos, aun sin haber manifestado su
interés en participar.

El sorteo se realizard en la sala de juntas de la Empresa de Licores de Cundinamarca ubicada en
la carrera 36 No. 10-95.

De todo lo anterior, la Empresa de Licores de Cundinamarca, dejara constancia escrita en acta que
serd publicada en la pagina web www.licoreracundinamarca.com.co.

1.13. RECEPCION DE PROPUESTAS

La recepcién de propuestas se realizard en la Sala de Juntas del Despacho de la Empresa de
Licores de Cundinamarca, en el dia y hora establecido para el cierre en el cronograma fijado en el
numeral 1.7 de los presentes Términos de Referencia.

Las propuestas seran recepcionadas y radicadas, dejando constancia de la fecha y hora exacta de
su entrega, indicando de manera clara y precisa el nombre y razon social del proponente y el de la
persona que en nombre o por cuenta de éste ha efectuado materialmente el acto de la
presentacion.

NOTA: INFORMACION CONFIDENCIAL: A pesar de que la naturaleza de la informacion que se
solicita para la presentacion de las propuestas no tiene la vocacion de constituir informacion que
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pueda ampararse en la reserva o el secreto protegidos por la ley, los proponentes seran
responsables de advertir o contrario en el caso en que las propuestas contuvieren informacion
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana,
debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales que le sirvan de fundamento. Si el
OFERENTE no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entenderd que toda la
OFERTA es publica.

1.14 CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE PROPUESTAS.

El presente proceso de seleccion se cerrard en la Subgerencia Administrativa de la Empresa de
Licores de Cundinamarca, el dia y hora establecidos en el cronograma. En ese momento se abriran
las propuestas.

Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas o en otro lugar diferente al
sefialado en el cronograma, no seran recibidas.

A continuacién se numeraran las propuestas y cada una de las hojas de las mismas y se levantara
un acta que contenga:

Nombre del proponente.
Numero de folios del original y de las copias
Observaciones de los asistentes a la diligencia

El acta sera suscrita por los funcionarios intervinientes, por los oferentes presentes y por los demés
asistentes en representacion de la comunidad.

1.15. TERMINO DE EVALUACION, ACLARACION Y TRASLADO DE PROPUESTAS

La Empresa de Licores de Cundinamarca realizard la revision juridica y los estudios técnicos y
econdmicos para la evaluacion de las propuestas, en el término establecido en el cronograma.

Cuando el anterior plazo, a juicio de la Empresa de Licores de Cundinamarca, no garantice el
deber de seleccion objetiva, podra modificarlo y sefialar un nuevo plazo que no excedera el
término inicialmente definido, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4° del Decreto 287 del
1996. Dicho acto de tramite, contentivo de la modificacion estard debidamente motivado.

Durante este periodo de evaluacion, la Empresa de Licores de Cundinamarca podra solicitar a los
proponentes las aclaraciones o explicaciones que estime indispensables, y si es del caso,
solicitara que se alleguen documentos necesarios para tal fin.

La solicitud de aclaracién y la respuesta correspondiente se haran por conducto de la Subgerencia
Administrativa de la Empresa de Licores de Cundinamarca y no se pedirdn, ofreceran, ni
permitirdn cambios en los precios, ni en ningun aspecto de la propuesta que implique ser
mejorada.

1.16. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

El informe de evaluacion de las propuestas permanecerd en la Empresa de Licores de
Cundinamarca, por el término establecido en el cronograma, para que los proponentes presenten
las observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran
completar, adicionar, modificar 6 mejorar su propuesta de conformidad con el numeral 8, articulo
30 de la ley 80 de 1996. Respecto a las observaciones presentadas se dara traslado a los
evaluadores para que se pronuncien sobre las mismas y seran resueltas en la adjudicacion.

1.17. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

La informacidn relativa al andlisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacién del contrato, no podran ser reveladas a los proponentes ni a
terceros hasta tanto se consolide el informe de evaluacion respectiva.

Todo intento de un proponente para influir en el proceso de seleccion dara lugar al rechazo de su
oferta, sin perjuicio de las acciones legales que pueda interponer la Empresa de Licores de
Cundinamarca.
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1.18. VEEDURIAS CIUDADANAS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el articulo 90 del Decreto
2170 de 2002 y la Ley 850 de 2003, se convoca a las veedurias ciudadanas, a las diferentes
asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comin, gremiales,
universidades y centros especializados de investigacion, para que realicen control social al
presente proceso de contratacién y, de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones
escritas y oportunas que consideren necesarias para buscar la eficiencia institucional, sefialandoles
gue puedan intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de seleccion.

1.19 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL SICE.

Efectuada la respectiva consulta ante el Sistema de Informacion para la Vigilancia de la
Contratacion Estatal-SICE-, de la Contraloria General de la Republica, los servicios que se
pretenden contratar estdn temporalmente exentos del cumplimiento de los procedimientos y
obligaciones descritas en las Resoluciones 05313 y 5314 de febrero 28 de 2002, para el registro en
el Cadigo Unico de Bienes y Servicios -CUBS-, de ese Sistema.

De igual forma, estos servicios continlan exentos del cumplimiento de las obligaciones
anteriormente descritas, por no encontrarse codificados en su totalidad hasta el nivel de item,
conforme a la clasificacion que efectia el Comité para la Operacion del SICE —COS-, de la
Contraloria General de la Republica, segun lo dispuesto en el Decreto 3512 de 2003.

Por lo tanto, para el presente Proceso de Seleccion se prescindira de la inscripcion en el Sistema
de Informacioén para la Vigilancia de la Contratacion Estatal - SICE, en el Registro Unico de Precios
de Referencia -RUPR-, y en el Codigo Unico de Bienes y Servicios -CUBS-, de la Contraloria
General de la Republica.

CAPITULO 2 )
REQUISITOS PARA PARTICIPAR Y PREPARACION DE LA PROPUESTA

2.1 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR.

Podran participar en el presente proceso de seleccion, las personas naturales, juridicas, nacionales
ylo extranjeras, individualmente o bajo la modalidad de consorcio 6 uniones temporales, que se
encuentren legalmente constituidas en el pais.

Las calidades y demds requisitos exigidos a los proponentes en los Términos de Referencia,
deberan acreditarse mediante los documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere
competente, conforme a la ley colombiana.

2.2. NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES.

El nimero minimo de participantes habiles para que no sea declarada desierta la presente
Convocatoria Publica es uno (1), segun lo previsto en el articulo 6° del Decreto N° 287 de 1996,
segun el cual, si se presenta una sola propuesta habil y esta puede ser considerada como
favorable para la entidad, de conformidad con los criterios legales de seleccion objetiva, la
Convocatoria Publica podra ser adjudicada.

2.3. RETIRO DE LAS PROPUESTAS.

El proponente podra solicitar por escrito, con anterioridad al inicio de la diligencia del cierre del
presente proceso de seleccion, la no consideracion de su propuesta y la devolucién de la misma.
Los sobres con su contenido seran entregados sin abrir a quien lo solicité y de ello se dejara
constancia en el acta de cierre de la Convocatoria Publica.

2.4. OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS.

El solo hecho de recibir las propuestas, no obliga en forma alguna a la Empresa de Licores de
Cundinamarca a aceptarlas, ni confiere ninglin derecho para celebrar el contrato con quienes las
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presenten.
2.5 MONEDA DE LA PROPUESTA.

La propuesta y la cancelacion de las obligaciones del contrato resultante del proceso con
Convocatoria Publica se haran en pesos colombianos.

2.6. PRESENTACION Y PREPARACION DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd estar escrita, en letra imprenta o por otro medio electrénico en idioma
Castellano (en todo caso legible), de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en los términos
de Referencia, debidamente firmada por el proponente en caso de ser persona natural, o el
representante legal en el caso de personas juridicas o por el representante del consorcio o unién
temporal, o por el apoderado debidamente facultado, de acuerdo con el orden y requisitos
establecidos en los presentes Términos de Referencia, con todos sus anexos, debidamente
foliados hoja por hoja en estricto orden consecutivo organizada y legajada, sin tachones ni
enmendaduras, raspaduras o borrones que hagan dudar del ofrecimiento, a menos que se haga la
salvedad respectiva, la cual se entiende efectuada con la firma del proponente al lado de la
correccion.

La propuesta debera presentarse en original y copia, en sobres separados y cerrados,
debidamente organizadas y legajadas con la siguiente identificacion:

UN (1) sobre cerrado y marcado ORIGINAL, que contenga la propuesta original completa, con
todos los documentos, formularios y anexos relacionados vy,

UN (1) sobre cerrado y marcado respectivamente como COPIA, estos deben ser copia exacta de la
propuesta original. La propuesta debe contener todos los documentos indicados en los presentes
Términos de Referencia.

Cada sobre debera estar cerrado y rotulado de manera que se identifique el objeto y numero del
proceso de seleccion, el nombre del proponente, su direccion y teléfono la indicacion de cual
contiene el sobre segin sea: ORIGINAL y cual la COPIA. En caso de que haya discrepancias
entre el original y la copia, primara el original.

Tanto el original como las copias deberan estar foliados, sin importar su contenido o materia, en
estricto orden consecutivo ascendente, incluyendo en cada ejemplar los documentos que se
requieran. En caso de no allegarse las propuestas foliadas se le solicitara a los proponentes
presentes 0 sus representantes, proceder a hacerlo.

Todos los formularios de la propuesta deberan diligenciarse completamente.

Si algun proponente considera que un formulario en alguna forma impide mencionar o destacar
algunos detalles o informacién que €l considera de importancia para la evaluacion de su propuesta,
deberd presentar ademas de los formularios correspondientes, toda la informacién que considere
necesaria para complementar su propuesta en un apéndice, marcando claramente la parte
especifica del formulario de la propuesta.

Cuando un formulario necesite uno de éstos apéndices, se anotard debajo de la misma, la
siguiente expresion: "Ver Apéndice No. __"

La Empresa de Licores de Cundinamarca analizara y tendrd en consideracion la informacion
adicional.

Las enmiendas u otros cambios que se hagan en los formularios de la propuesta, se deberan
certificar con la firma del proponente en el lugar apropiado del respectivo formulario.

La Empresa de Licores de Cundinamarca no asumira ninguna responsabilidad por no tener en
cuenta cualquier propuesta que haya sido incorrectamente entregada o identificada.

La presentacion de la propuesta constituye un acuerdo entre el proponente y la Empresa de
Licores de Cundinamarca, en virtud del cual dicha propuesta, salvo afirmacion en contrario,
permanece abierta para aceptacion de la Empresa de Licores de Cundinamarca, por el mismo
periodo sefalado por la vigencia de la garantia de seriedad de la propuesta.
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Durante el periodo de vigencia de la propuesta, el proponente se compromete a no retirarla, ni
menoscabar o derogar los efectos de la misma. Si dentro de este periodo, se natificara al
proponente que su propuesta ha sido aceptada por la Empresa de Licores de Cundinamarca, éste
guedara de hecho obligado por los términos del acuerdo establecido en la propuesta y por la
aceptacion de la Empresa de Licores de Cundinamarca hasta que dicho acuerdo se reemplace por
el respectivo contrato.

Los proponentes deberan asumir todos los costos que les cause la preparacion de la propuesta, los
cuales no son reembolsables. No se aceptaran propuestas enviadas por correo, fax o cualquier
otro medio telematico.

Las propuestas deberan sujetarse en todas sus partes a los modelos y las condiciones estipuladas
para cada documento en la presente CONVOCATORIA y debera contener un indice, indicando de
manera correcta el nimero exacto del folio.

2.7. PROPUESTAS PARCIALES Y ADJUDICACION PARCIAL.

No se aceptaran propuestas parciales por tanto no se adjudicard parcialmente en la presente
Convocatoria Publica.

2.8 NFORMACION CONFIDENCIAL.

Si en los documentos presentados, se incorpora informacién confidencial o privada de acuerdo con
la Ley colombiana, debera indicarse claramente tal circunstancia en un Anexo a la Carta de
Presentacion de la Propuesta y en el documento considerado Confidencial. En caso de calificar
una informacion como confidencial, el proponente deberd sefialar cuél es la norma legal que
soporta tal calificacion.

La Empresa de Licores de Cundinamarca, se reserva el derecho a revelar dicha informacion a sus
funcionarios y asesores, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en los
términos de referencia y ante solicitud de Autoridad competente. No obstante la Entidad, sus
funcionarios y asesores estan obligados a mantener la confidencialidad de dicha informacion.

2.9 VALIDEZ DE LA PROPUESTA.

Los proponentes deberan indicar el término dentro del cual la Empresa de Licores de
Cundinamarca puede considerar vélida su propuesta. Este término empezara a contarse desde la
fecha fijada para el cierre del presente Proceso de Contratacion, la cual no podra ser inferior a
noventa (90) dias calendario.

En el caso, que el proponente no indique el término de validez de la propuesta, la Empresa de
Licores de Cundinamarca la considerard valida, hasta el dia de vencimiento de la garantia de
seriedad de la propuesta

2.10 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

La propuesta deberd conformarse con los documentos que se relacionan a continuacién. La
omisién de aquellos documentos necesarios para la comparacion de las ofertas impedira tenerla en
cuenta para su evaluacién y posterior adjudicacién, de conformidad con el numeral 15, inciso 20,
articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el paragrafo del articulo 4 del Decreto 2170.

Los documentos no necesarios para la comparacion de ofertas serdn subsanables en el tiempo
gue la entidad establezca para tal efecto, los cuales de no ser allegados en dicho termino se
entiende que la propuesta NO CUMPLE y por consiguiente serd rechazada.

2.10.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO
2.10.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta, debe ser diligenciada segin el Formulario No. 1 adjunto
a estos Términos de Referencia, firmada por el proponente si es persona natural; por el
representante legal, si es persona juridica; o por el representante del consorcio o unién temporal, si
es del caso; 0 apoderado debidamente constituido, quien debe estar facultado para patrticipar en la
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presente Convocatoria Publica y suscribir el contrato que de ella se derive. Para el ultimo caso,
debera anexar el poder correspondiente.

En la carta de presentacién se manifestara en forma clara y expresa que el proponente no esta
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y prohibiciones y/o conflictos
de intereses, establecidos en la Constitucion Politica o en la ley. Asi mismo, se debera indicar que
conoce los términos de la Convocatoria y acepta sus condiciones.

En el evento en que la carta de presentacion no se anexe con los lineamientos sefialados en el
presente numeral, 0 no se encuentre suscrita por el proponente o por el representante legal o por
el apoderado, segln el caso, el proponente deberd allegar, dentro del término establecido en la
solicitud efectuada por la Empresa de Licores de Cundinamarca, este documento en la forma
exigida, segun sea el caso.

Si el proponente no cumple con el requerimiento dentro del término sefialado para tal efecto por la
entidad, la propuesta serd calificada como NO CUMPLE.

2.10.1.2 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

2.10.1.2.1 PERSONAS JURIDICAS

Si el proponente es persona juridica, debera presentar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de
antelacion a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, donde conste que se encuentra
legalmente constituida como tal y acreditar que su duracion no serd inferior al término de ejecucion
del contrato y dos (2) afios mas y que su objeto social contenga las actividades que estén
relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccién.

Cuando el proponente obre por conducto de un representante o apoderado, allegar4 con su
propuesta, copia del documento legalmente otorgado en el que conste tal circunstancia y las
facultades conferidas.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a
la sociedad, deberd acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de
Comercio, que ha sido facultado por el maximo drgano social, para presentar la propuesta y firmar
el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.

2.10.1.2.2 CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unidon Temporal, se debera anexar el documento
gue acredite su conformacién y representacion, de conformidad con lo sefialado en el articulo 70.
de la Ley 80 de 1993, el cual debera:

a. Indicar la duracién del Consorcio o de la Unidon Temporal.

b. Designar el Representante Legal del Consorcio o Union Temporal, quién suscribira la
propuesta y el contrato.

c. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o Unién temporal y
sefialar las reglas béasicas que regulen su relacion y responsabilidad.

d. Sefalar, en caso de union temporal, los términos y extensién de la participacion en la
propuesta y su ejecucion, las cuales no podrad modificar sin el consentimiento previo y
escrito del Departamento.

e. Presentar una manifestacion clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de
los miembros del consorcio y limitada para las uniones temporales, segun la
participacion de sus miembros en la ejecucion del contrato; para efectos de la
imposicién de sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta o del contrato.

f.  Presentar manifestacién de que ninguna de las partes podréa ceder su participacion en
el consorcio o unién temporal a los demas integrantes.

De igual forma, se debera acreditar la existencia y representacién de cada uno de los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal en los términos sefialados en el numeral 2.10.1.2.1 cuando se
trate de personas juridicas, quienes deberan cumplir con los demds requisitos indicados en estos
Términos de Referencia.
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2.10.1.2.3 EXTRANJEROS

Cuando el proponente sea una persona juridica extranjera sin domicilio en Colombia y no tenga
establecida sucursal en Colombia, debe presentar el documento que acredite la inscripcion de la
personeria juridica en el registro correspondiente del pais donde tenga su domicilio principal, asi
como los documentos que acrediten su existencia y representacion legal debidamente
consularizados, en la forma como lo establece el articulo 480 del Cédigo de Comercio y la Ley 455
de 1998.

Adicionalmente, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado
para presentar propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente, en el evento que la sociedad no tenga domicilio ni sucursal en el pais de
acuerdo con lo establecido en el numeral 4 del articulo 22 de la Ley 80 de 1993.

En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia,
para ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia.

NOTA 1: En el evento en que el certificado de existencia y representacién legal otorgado por la
camara de comercio, las autorizaciones, que de conformidad con los estatutos sociales se
requieran para representar y comprometer vélidamente a la persona juridica, los documento que
conformacion de Consorcio o Unién Temporal, no se anexe con los lineamientos sefialados en el
presente numeral, el proponente debera allegar, dentro del término establecido en la solicitud
efectuada por la Empresa de Licores de Cundinamarca, este documento en la forma exigida, segun
sea el caso.

Si el proponente no cumple con el requerimiento dentro del término sefialado para tal efecto por la
entidad, la propuesta serd calificada como NO CUMPLE.

NOTA 2: La incapacidad legal de la misma para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, la
duracién de la persona juridica o vigencia de la sociedad inferior a la exigida, la no concordancia
con su objeto social, dardn lugar a que la propuesta se califique como NO CUMPLE.

2.10.1.2.4 PERSONAS NATURALES

Si el proponente es persona natural, debera acreditar su inscripcion en el registro mercantil, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio en la cual se encuentre inscrita.

2.10.1.3 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente debera garantizar, de conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 16
del Decreto 679 de 1994, la seriedad y validez de la propuesta, mediante la constitucién de una
poliza de garantia de la propuesta constituida a favor de La Empresa de Licores de Cundinamarca,
por un valor correspondiente al diez (10%) por ciento del valor del presupuesto oficial, por el
término de noventa dias (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la presente
convocatoria.

Esta garantia bancaria o la pdliza debe anexarse a la propuesta como documento de la oferta,
firmada por el proponente.

La garantia de seriedad de la oferta, estara vigente hasta el perfeccionamiento y legalizacion del
contrato resultante del presente proceso de seleccidn y debera ser expedida por una Compafiia de
Seguros legalmente establecida en Colombia, debidamente autorizada por la Superintendencia
Bancaria y deberd acompanarse del recibo de pago del valor de la prima correspondiente.

Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Union Temporal, la pdliza de garantia
deberd ser tomada a nombre de todos los integrantes, tal como aparece en el documento que
acredite la existencia y representacion legal de cada uno de ellos.

Al proponente favorecido con la adjudicacion, se le hard efectiva la garantia de seriedad de su
propuesta, cuando no proceda, dentro del plazo estipulado, a suscribir el contrato objeto de la
presente Convocatoria Puablica.

En el evento en que el proponente no anexe la pdliza de garantia exigida en el presente numeral,
deberé allegarla dentro del término establecido en la solicitud efectuada por la Empresa de Licores
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de Cundinamarca, la cual si no se presenta, dara lugar a que la propuesta sea declarada como NO
CUMPLE.

En el evento en que la garantia no se anexe con los lineamientos sefialados en el presente
numeral, el proponente deberd allegar, dentro del término establecido en la solicitud efectuada por
la Empresa de Licores de Cundinamarca, este documento en la forma exigida, segin sea el caso.

Para el caso de Unién Temporal o Consorcio, deberd anexar una sola péliza de garantia de
seriedad de la propuesta expedida a nombre del proponente.

Si el proponente no cumple con el requerimiento dentro del término sefialado para tal efecto por la
entidad, la propuesta serd calificada como NO CUMPLE.

2.10.1.4 CERTIFICACION DE PARAFISCALES ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

Certificacion de paz y salvo del pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion
para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6)
meses anteriores a la celebracién del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de
seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Si el proponente es una persona natural, deberd acreditar lo respectivo, mediante una certificacion
de paz y salvo con los anexos de pago respectivos.

En el evento en que el proponente no anexe la certificacion exigida en el presente numeral, debera
allegarla dentro del término establecido en la solicitud efectuada por la Empresa de Licores de
Cundinamarca, la cual si no se presenta, dara lugar a que la propuesta sea declarada como NO
CUMPLE.

Para el caso de Union Temporal o Consorcio, debera anexar este documento para cada uno de los
integrantes y sus respectivos representantes legales.

2.10.1.5 CERTIFICACION EXPEDIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

El proponente debe presentar certificacion expedida por la Contraloria General de la Republica, en
la cual conste que el proponente y sus representantes legales de la firma proponente no se
encuentran reportados en el Boletin de Responsables Fiscales.

Para el caso de Unién Temporal o Consorcio, debera anexar para cada uno de los integrantes.

En el caso que el proponente no anexe la certificacion exigida en el presente numeral, debera
allegarla dentro del término establecido en la solicitud efectuada por la Empresa de Licores de
Cundinamarca, la cual si no se presenta, dara lugar a que la propuesta sea declarada como NO
CUMPLE.

De igual forma, debera manifestar que no se encuentra reportado en el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la Republica (Resolucidon Organica No. 05149 de 2000).

2.10.1.6 DOCUMENTO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA (FORMULARIO No. 2)

El proponente deberd suscribir y cumplir lo establecido en el Formulario No. 2 adjunto a los
presentes términos de referencia.

2.10.1.7 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El oferente no podra estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional
o legal para contratar con la Nacion, de acuerdo con lo contemplado en los articulos 8° y 9° de la
Ley 80 de 1993, en sus Decretos reglamentarios y en las demas normas complementarias y
concordantes.

Con la presentacién de la propuesta y la suscripcion de la Carta de Presentacion de la misma, se
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entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra
incurso en cualquiera de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Ley.

2.10.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO

El proponente debera presentar en su propuesta todos las caracteristicas y demds aspectos que se
indican en las especificaciones técnicas minimas, que se detallan a continuacion, asi como lo
solicitado en el formulario 4 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO de los presentes
términos de referencia:

2.10.2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

La Empresa de Licores de Cundinamarca, estéd interesada contratar el disefio, diagramacion e
impresién de 60.000, calendarios tipo afiche para tienda, discriminados asi: 15.000 con Néctar
Tradicional, 15.000 con Néctar Azul, 15.000 con Néctar Club y 15.000 con Ron Santafe.

Los calendarios deben contar con las siguientes caracteristicas minimas:

Calendarios tipo afiche para tienda, en papel propalcote de 115 gramos, tamafio 50 x 35, a cuatro
tintas (4 x 0), con terminado brillo litografico, que incluyen: disefio, retoque digital en un programa
gue garantice la més alta calidad en el retoque de la piel, impresion y la realizacion de cuatro (4)
sesiones fotograficas una (1) para cada producto, cuatro (4) modelos exclusivas diferentes, de la
cual una (1) es proporcionada por la empresa de Licores de Cundinamarca, vestuario, maquillaje,
desplazamiento, locaciones dos (2) en exteriores y dos (2) en estudio) y hospedaje.

El trabajo deberd ser realizado por un estilista, un fotégrafo profesional, un disefiador grafico, un
productor y un asistente de fotografia. El contratista deberd contar con un equipo de luces de
cuatro unidades, de 500 kilovatios, cAmara fotografita profesional y digital, de 15 mega pixeles,
lentes intercambiables y alta resolucion.

NOTA: La Empresa de Licores de Cundinamarca no tendra en cuenta para la evaluacion, las
propuestas que no cumplan las Especificaciones Técnicas Minimas y las obligaciones
correspondientes, por lo cual seran declaradas como NO CUMPLE

2.10.2.2 REQUERIMIENTOS TECNICOS

Los calendarios tipo afiche, deben cumplir los requerimientos minimos y cantidades solicitadas
establecidos en el numeral 2.10.2.4.

2.10.2.3 ALCANCE DE LA OFERTA

Es parte del alcance de esta oferta, la adquisicion de afiches calendario, debidamente disefiados y
de la mas alta calidad, conforme a lo aprobado por la Subgerencia Comercial, que se encuentren
disponibles para ser utilizadas como apoyo a los distribuidores de la Empresa de Licores de
Cundinamarca, permitiendo la consolidacion de la imagen de la marca en forma masiva y
garantizar el desarrollo de las actividades publicitarias.

El oferente debera tener en cuenta que en el valor de la oferta, se incluyan todos los gastos
directos e indirectos en que pueda incurrir, como transporte, vestuario, equipos, personal, etc, con
el fin de garantizar la entrega de los calendarios tipo afiche para tienda segun los requerimientos
minimos establecidos en los presentes términos, por lo cual deberd contar todos lo recursos a
utilizar en el desarrollo del objeto contractual, con el visto bueno previo de la Subgerencia
Comercial.

2.10.2.4 REQUERIMIENTOS MINIMOS

2.10.2.4.1 CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS

CANTIDAD DE AFICHES CALENDARIO 60.000
TIPO DE AFICHE PARA TIENDA
TIPO DE PAPEL 115 gramos propalcote
TAMANO 50 x 35
TINTAS a cuatro tintas (4 x 0)
TERMINADO brillo litogréfico
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DISENO

El aprobado por la E.L.C-Subgerencia
Comercial.

RETOQUE DIGITAL

En un programa que garantice la mas alta
calidad en el retoque de la piel.

IMPRESION

Si

SESIONES FOTOGRAFICAS

4 Sesiones (1para cada producto)

MODELOS

Cuatro (4) modelos exclusivas diferentes, de la
cual una (1) es colocada por la Empresa de
Licores de Cundinamarca.

FOTOGRAFO PROFESIONAL Uno (1)

DISENADOR GRAFICO Uno (1)

PRODUCTOR Uno (1)

ESTILISTA Uno (1)

ASISTENTE DE FOTOGRAFIA Uno (1)

VESTUARIO Para las cuatro (4) modelos
DESPLAZAMIENTO Todo el equipo de trabajo
LOCACIONES Dos (2) en exterior y dos (2) en estudio
MAQUILLAJE Para cuatro (4) modelos

HOSPEDAJE Todo el equipo de trabajo

EQUIPO DE LUCES De cuatro unidades, de 500 kilowatios
CAMARA FOTOGRAFITA Profesional y digital, de 15 mega pixeles, lentes

intercambiables y alta resolucion.

LOS CALENDARIOS ~ DEBEN
DISTRIBUIDOS Y DISENADOS, ASI:

ESTAR

Néctar Tradicional: 15.000
Néctar Azul: 15.000
Néctar Club :15.000
Ron Santafe:15.000

2.10.2.4.2 CONDICIONES ESPECIFICAS Y TECNICAS DEL SERVICIO

El oferente deberd contemplar dentro de la propuesta técnica y econdémica, y sin ningln costo
adicional para la Empresa de Licores de Cundinamarca, la siguiente informacion:

a)Elaborar e imprimir 60.000 calendarios tipo afiche para tienda, conforme a lo establecido en
los presentes términos de referencia, los cuales deben contener los meses de noviembre
de 2006 a abril de 2007.

b)Realizar sesiones fotogréficas con un fotégrafo profesional debidamente equipado con
camara profesional y digital, de 15 mega pixeles, lentes intercambiables y alta resolucion.

c)Realizar la produccién fotografica con cuatro modelos (4) diferentes y exclusivas, una para
cada producto, previa aprobacién del casting por parte de la Subgerencia Comercial, de las
cuales una serd proporcionada por la Empresa de Licores de Cundinamarca.

d)El vestuario, maquillaje, locaciones, desplazamiento, alojamiento, y demas gastos en que se
incurran para dicha produccién, seran por cuenta del oferente.

e)Presentar a la Subgerencia Comercial, los bocetos iniciales y finales y/o artes, para su
aprobacion, antes de ejecutar la impresion.

f) Realizar el retoque digital de piel, realce de las facciones de las modelos, en un programa
gue garantice la mas alta calidad, para lograr simetria, previa sugerencia impartida por
parte de la Subgerencia Comercial.

g)Garantizar la calidad del bien y del servicio contratado.

h)Ofrecer a la Empresa de Licores de Cundinamarca, las mejores condiciones de calidad y
servicio.

i) Realizar la impresion (planchas, papel, tintas, maquinas, terminados, etc)

j) Realizar 15.000 calendarios tipo afiche para tienda por cada marca (Néctar Azul, Néctar
Club, Néctar Tradicional y Ron Santafé).

k)Leyendas obligatorias de conformidad con la Ley 124 de 1994 y la Ley 30 de 1986.

2.10.3 DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONOMICO

2.10.3.1 PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera diligenciar el Formulario No. 3, en el cual debe registrar detalladamente
cada item. El valor de la propuesta debe estar expresado en pesos Colombianos y debe cubrir
todos los costos en los que vaya a incurrir en desarrollo del contrato. Debera expresarse en letras y
nameros y en caso de existir discrepancia entre lo expresado en letras y nimeros prevalecerd lo
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expresado en letras.

Opcionalmente, el proponente podra ampliar la informacién mediante un anexo, con el fin de
justificar su propuesta de precio.

Si los proponentes no discriminan el impuesto a las ventas (IVA) y otras cargas tributarias y hay
lugar a ello, se entendera que se encuentra incluido en los valores unitarios.

La Propuesta de precio sera elaborada por el proponente, de acuerdo con las especificaciones
técnicas minimas exigidas en los presentes términos y podra adjuntar al Formulario No. 3 las
aclaraciones que considere pertinentes para justificar el costo de su propuesta. El costo total de la
propuesta deberd tener en cuenta y plantear como costo indirecto el correspondiente a los
impuestos y deducciones que corresponde pagar o efectuar por Ley.

Seran por cuenta del adjudicatario todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y
demds inherentes que se causen con objeto de la suscripcidn y ejecucion del contrato, de acuerdo
con las normas legales vigentes.

En el caso que el proponente no presente la propuesta econémica exigida en el presente numeral
dara lugar a que la propuesta sea declarada como NO CUMPLE, toda vez que es un requisito
esencial para la comparacioén de ofertas.

Nota:

La Empresa de Licores de Cundinamarca, podra corregir las operaciones aritméticas de las
propuestas presentadas, con el fin de determinar el valor real de las mismas o en su defecto podra
solicitar al oferente que realice la aclaracion respectiva, si de dicha aclaracion se obtiene que se
afecta el valor total de la propuesta econémica modificAndola, dicho valor sera el que se tendra en
cuenta para efectos de la evaluacion y calificacion.

Si se encuentran valores diferentes en la carta de presentacién de la propuesta y otro en la
propuesta econdémica prevalecera el valor estipulado en esta ultima.

] CAPITULO 3
EVALUACION Y PONDERACION DE LAS PROPUESTAS

3.1. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La evaluacién juridica, técnica, y econdmica, sera realizada por el comité de compras de la
Empresa de Licores de Cundinamarca, el cual determinardn si las propuestas presentadas
cumplen con los requisitos para efectuar la evaluacion y comparacion de las propuestas, de
conformidad con lo establecido en los presentes términos de referencia.

Las evaluaciones se efectuaran de manera simultanea, asi:

La verificacion juridica se efectuard sobre los documentos de contenido juridico objeto de
evaluacioén sefalados en el numeral 2.10.1 CAPITULO 2 del presente documento.

La verificaciéon técnica de la oferta se efectuara sobre los documentos de contenido técnico
objeto de evaluacion sefialados en el numeral 2.10.2, del CAPITULO 2 del presente documento.

La verificaciobn econdmica de la oferta se efectuard sobre los documentos de contenido
econdémico, sefialados en el numeral 2.10.3.1 y el numeral 3.3.3, del presente documento.

3.2 VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS
3.2.1. VERIFICACION JURIDICA

Se revisara, en primer lugar que las propuestas contengan todos los documentos solicitados en los
términos de referencia, con el fin de verificar que cumplan con los requisitos de Ley y los exigidos
en los términos de referencia.

La Empresa de Licores de Cundinamarca, podra solicitar por escrito a los proponentes las
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aclaraciones y explicaciones que estime indispensables sobre los documentos juridicos, técnicos,
y econémicos de las propuestas y solicitard subsanar la documentacion pertinente, dentro del
término que la Empresa de Licores de Cundinamarca, sefiale para tal efecto. La Empresa se
reserva el derecho de solicitar los documentos que estime necesarios.

La evaluacién juridica no otorgard puntaje alguno, solamente determinard si la PROPUESTA
CUMPLE O NO CUMPLE con lo requerido en los términos de referencia; el (los) proponente (s)
gue no presente (n) los documentos solicitados o no subsane (n) los requerimientos efectuados,
dentro del término establecido por la Empresa de Licores de Cundinamarca, incurrird (n) en causal
de RECHAZO de la propuesta, lo cual lo (los) inhabilitara para continuar participando en el
presente proceso de seleccidn y en consecuencia no sera calificada la propuesta.

3.2.2. VERIFICACION TECNICA

Los documentos de contenido técnico minimo no tienen puntaje alguno, se trata del estudio que
debe realizar la Empresa de Licores de Cundinamarca, para determinar si la propuesta se ajusta a
los requerimientos establecidos en el numeral 2.10.2 del Capitulo 2 de los términos de referencia
la Ley y deméas normas vigentes sobre la materia, estableciendo como resultado si el oferente
CUMPLE o NO CUMPLE.

3.3. PONDERACION DE LAS PROPUESTAS

Para que una propuesta sea calificada, debe cumplir con todos los requerimientos juridicos y
técnicos, asi:

FACTOR CUMPLIMIENTO
VERIFICACION JURIDICA CUMPLE
VERIFICACION TECNICA CUMPLE

Una vez se haya realizado la verificacion, de conformidad con la evaluacion juridica, técnica
realizada a las propuestas presentadas dentro del presente proceso de seleccién, se hara la
ponderacioén de las propuestas teniendo en cuenta los siguientes criterios de calificacion:

GRUPO PORCENTAJE PUNTAJE MAXIMO
Experiencia del proponente 20 200
Equipo minimo requerido 50 500
Propuesta econdémica 30 300

TOTAL 100 1000

3.3.1 Experiencia del Proponente (Puntaje méaximo 200 puntos)

El proponente podra acreditar mediante maximo 5 certificaciones de experiencia, cuyo objeto se
encuentre relacionado con la presente convocatoria o la elaboracién de material publicitario para
divulgacion, las cuales deberan contener la totalidad de los siguientes requisitos:

Haberse iniciado su ejecucion en los Ultimos cinco (5) afios contados a partir de la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion.

La sumatoria del valor de cada uno de los contratos y/6 las ordenes celebradas, debe ser
igual 0 mayor a 178 S.M.L.M.V.

Nombre o razon social de la empresa contratante.

Nombre del Contratista.

Objeto del contrato.

Fecha de inicio y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

Firma de quien expide la certificacion.

Cumplimiento del contrato

No sera vélido para acreditar experiencia, fotocopias de contratos sin la correspondiente certificacion
de cumplimiento.
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Cada certificacion de contrato u orden se analizard por separado. En caso de presentarse
certificaciones que incluyan contratos u érdenes adicionales a la principal, estas se contaran como
una sola.

Tratandose de Consorcios o Uniones Temporales, entre cada integrante debe acreditar los cinco
(5) contratos u ordenes que cumpla con las condiciones minimas establecidas anteriormente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, el proponente debe
anexar el contrato y el acta de liquidacion del contrato, de tal forma que la informacién no contenida
en la certificacién, se complemente con el contenido de dichos documentos.

SENOR PROPONENTE: So6lo se evaluaran las certificaciones de contratos u ordenes que indiquen
gue el servicio fue ejecutado como minimo en forma satisfactoria. Se entiende por satisfactoria:
Excelente, Muy Buena, Buena, a Satisfaccion.

Por cada certificacion que cumpla con los requisitos establecidos en el presente numeral, se
otorgard un puntaje de 40 puntos hasta un maximo de 200 puntos. En el evento que la
certificacion no cumpla con los requisitos, se otorgara un puntaje de cero “0” puntos.

Nota:

Cuando un proponente haga parte de un consorcio o unién temporal, en la certificacion del
contrato u orden, la Empresa de Licores de Cundinamarca tendra en cuenta el valor total del
contrato certificado, independientemente al porcentaje de participacion.

3.3.2. Equipo minimo requerido : Puntaje maximo 500 puntos

a) Fotografo (Profesional)

b) Disefiador Gréfico (Nivel técnico)
c) Estilista

d) Productor

e) Asistente de Fotografia

El proponente, debera acreditar la formacion académica (profesional, técnico o tecndlogo, etc) de
cada uno de los integrantes del equipo requerido en el presente numeral, para lo cual se le
otorgara un puntaje maximo de 500 puntos. En el evento que no oferte la totalidad del equipo
requerido, se otorgara un puntaje de cero “0” puntos.

3.3.3. Propuesta Econdmica: Puntaje maximo 300 puntos

Las propuestas que obtengan como resultado CUMPLE en la verificacién juridica, técnica y hallan
obtenido como minimo: 40 puntos en la experiencia del proponente y 500 puntos en el equipo
minimo requerido, seran evaluadas econdmicamente y se le otorgara el puntaje maximo de 300
PUNTOS al proponente que ofrezca el menor precio, a las demas ofertas se les calificara
utilizando la siguiente formula;

El proponente que ofrezca el menor precio obtendra el mayor puntaje y los demas proponentes en
forma proporcional, para lo cual se utilizara la siguiente formula:

PUNTAJE = Precio minimo ofrecido X 300
Precio de la propuesta en estudio

3.4 ESTABLECIMIENTO DEL ORDEN DE ELEGIBILIDAD

El orden de elegibilidad se determina del mayor a menor puntaje obtenido. Si dos o varias
propuestas presentan empate, se preferira aquella propuesta que haya obtenido el mayor puntaje
en el criterio de Propuesta Econdmica. Si aun persiste el empate se utilizara el Sistema de Balotas.
El sorteo se realizara en audiencia publica previa citacion.

CAPITULO 4 ]
CAUSALES DE RECHAZO Y DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION
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4.1. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Ademas de los casos contenidos en la ley, son causales de rechazo las siguientes:

- Cuando la propuesta no se ajuste a los términos de referencia, es decir, cuando carece de
alguno de los documentos esenciales, se compruebe inexactitud en su contenido o no cumpla
con lo estipulado para cada uno de ellos, a menos que hubiere posibilidad de subsanar, caso
en el cual se rechazara la propuesta cuando el proponente no aporte dentro del plazo indicado
los documentos requeridos con la finalidad de aclarar o precisar los requisitos formales y
subsanables de la propuesta.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, necesarios para la comparacion de propuestas, servira de titulo suficiente para el
rechazo de los ofrecimientos hechos.

Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo proponente.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993 y en las demas
disposiciones legales vigentes.

Cuando la propuesta se presente de forma extemporanea, es decir con posterioridad a la fecha
y hora fijada para el cierre.

Cuando los documentos necesarios para la comparacién de las propuestas, presenten
enmendaduras o correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas con la firma del
proponente o la de quien suscriba el documento.

Cuando la propuesta incluya informacion o documentos que contengan datos falsos,
tergiversados, alterados, inexactos o tendientes a inducir a error a la Empresa de Licores de
Cundinamarca.

Cuando el valor de la propuesta se encuentre por encima del presupuesto oficial 0 cuando de
conformidad con la ponderacién economica se establezca que en la propuesta se fijan
condiciones econémicas y de contratacion artificialmente bajas. Se tendran por artificialmente
bajos los precios que estén por debajo del presupuesto oficial en mas del 7%.

Cuando se compruebe colusién entre los proponentes, que altere la garantia de seleccion
objetiva del proceso de seleccion.

Cuando se compruebe interferencia, influencia o la obtencién de correspondencia interna,
proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente
a los proponentes, bien sea de oficio o a peticion de parte.

Cuando no cumplan técnicamente.

4.2. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA DE LA CONVOCATORIA PUBLICA
La presente convocatoria de declarara desierta en los siguientes casos:

Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de
rechazo, no cumpla con los requisitos exigidos o porque su costo supere la disponibilidad de
recursos para realizar el proyecto.

Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los
requerimientos y condiciones consignadas en estos términos de referencia o habiendo
cumplido con estos requerimientos, su costo supere la disponibilidad de recursos para realizar
el proyecto.

Cuando no se presente ninguna propuesta a la presente Convocatoria Publica.

Cuando existan por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declara en acto
administrativo, en el cual se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han
conducido a esa decision.

La Empresa de Licores de Cundinamarca declarara desierto el presente proceso de selecciéon
Unicamente por motivos o causas que impidan la selecciéon objetiva. En caso de adoptar esta
decision, ésta se hara mediante Resolucidon motivada en la cual se expresaran detalladamente las
razones que condujeron a esta decisién. Contra este acto proceden los recursos y las acciones
previstas en el articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

De persistir la necesidad de contratar, se dard aplicacion a lo estipulado en el articulo 16 del
Decreto 2170 de 2002.

] CAPITULO 5
ADJUDICACION, PERFECCIONAMIENTO Y CONDICIONES
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GENERALES DEL CONTRATO

5.1. ADJUDICACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

La Empresa de Licores de Cundinamarca adjudicara a la propuesta que de acuerdo con el
presente documento, obtenga el mayor puntaje y cumpla con todos los criterios de evaluacion.

El acto de adjudicacion debe notificarse al proponente favorecido por parte de la Empresa de
Licores de Cundinamarca.

Para el perfeccionamiento del contrato se requiere el registro presupuestal correspondiente.

Dentro de los tres dias siguientes a la fecha de adjudicacion, el adjudicatario debera expedir y
suscribir las pdlizas o contrato de seguro, publicar el contrato.

Si el proponente favorecido no cumple con lo dispuesto en este numeral, por causas imputables a
él, constituird causa suficiente para dejar sin efecto la adjudicacién y hacer efectiva la garantia de
seriedad de la propuesta, en cuyo caso la Empresa de Licores de Cundinamarca, si lo encuentra
conveniente, podra adjudicar el contrato al proponente cuya propuesta sea igualmente favorable
para los intereses de La Empresa de Licores de Cundinamarca y que haya quedado en segundo
lugar de elegibilidad y cumpla con los parametros de evaluacion definidos en el presente
documento.

5.2 CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

5.2.1. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA

El plazo de ejecucidn del contrato que se derive del presente proceso de seleccion, sera de DIEZ
(10) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la aprobacion de la garantia Ginica de cumplimiento,
previo registro presupuestal y su vigencia se contara a partir de la fecha de perfeccionamiento y
contendrd el plazo de ejecucién y 4 meses mas.

Nota: En el evento de proponerse un plazo inferior al exigido, este hecho no dara ventajas sobre
los demés oferentes; sin embargo, de salir adjudicada la oferta, el oferente debera ejecutar el
contrato en el plazo ofrecido.

5.2.2. FORMA DE PAGO.

Las obligaciones que se contraigan con cargo al contrato a suscribir seran canceladas en pesos
Colombianos por la Empresa de Licores de Cundinamarca, dentro de treinta (30) a los cuarenta y
cinco (45) dias siguientes a la fecha de radicacion de la factura con la certificacion de cumplimiento
de recibo a satisfaccion, expedida por el Interventor del contrato, certificado de ingreso al almacén
general y certificacion de paz y salvo del pago al sistema de seguridad social y aportes parafiscales
conforme a la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, debidamente certificados por el representante legal
ylo revisor fiscal, segun el caso.

5.2.3. SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES

Los pagos que se causen por el contrato se subordinan a las apropiaciones presupuestales y se
imputaran a la Disponibilidad Presupuestal.

5.2.4. CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO

La interventoria del presente Contrato sera ejercida por la Subgerencia Comercial y el profesional
gue la Empresa de Licores de Cundinamarca designe para tal efecto, con el fin de verificar el
cumplimiento del contrato.

5.2.5. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes y el registro presupuestal. Para su
ejecucion se requerira de la aprobacion de las garantias y de la publicacion.

5.2.6. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
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El contratista se obliga a estar bajo la supervision del Interventor, quien velara por el
cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas.

Cumplir con el objeto contractual dentro de las especificaciones técnicas y condiciones
contractuales requeridas.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de
la Empresa de Licores de Cundinamarca, a través del interventor.

Entregar los informes que le solicite el interventor del desarrollo de la ejecucion del objeto
contractual.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de
hacer u omitir algan hecho.

El contratista serd responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause
perjuicio a la Administracion o a terceros.

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y econOmicas presentadas en la
propuesta.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

5.2.7. OBLIGACIONES DE LA EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA

Ejercer la supervision y seguimiento permanente de la ejecucion del contrato.

Exigir el cumplimiento de los términos de referencia y las obligaciones del contratista.
Expedir y tramitar los certificados de cumplimento del objeto contractual.

Pagar el valor del contrato en los términos pactados.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y de las garantias a que haya lugar.

Actuar de tal modo que por causas imputables a la entidad, no sobrevenga una mayor
onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para lo cual, en
el menor tiempo posible, corregira los desajustes que puedan presentarse y acordara los
mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente
las diferencias o situaciones litigiosas que lleguen a presentarse.

Pronunciarse sobre los documentos que someta el contratista a su consideracion, de
acuerdo con el contrato.

Colaborar con el contratista en la ejecucion del objeto contratado.

5.2.8. GARANTIAS

El contratista se obliga a constituir a favor de la Empresa de Licores de Cundinamarca una garantia
Unica, de acuerdo con el numeral 19 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y su Decreto
Reglamentario 679 de 1994, con una compafiia de seguros o en una entidad bancaria legalmente
autorizada para funcionar en Colombia, cuyas poélizas matrices estén aprobadas por la
Superintendencia Bancaria y cumplan con todos los requisitos de ley.

En caso que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del contrato
resultante, el contratista se obliga a modificar la garantia Unica de acuerdo con las normas legales
vigentes.

El contratista deberd mantener vigente la garantia Unica y serdn de su cargo el pago de todas las
primas y demas erogaciones de su constitucion. La Empresa de Licores de Cundinamarca, podra
solicitar a la aseguradora la proérroga o modificacion de las pélizas a cargo del contratista, cuando
éste se negare a hacerlo, valor que se descontara de las sumas a él adeudadas.

La garantia Unica debera amparar los siguientes riesgos:

§ Cumplimiento general del contrato: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del mismo, con vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato, y cuatro (4)
meses mas.

§ Calidad de los bienes y servicios: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion del mismo, y cuatro (4)
meses mas.

§ Salarios y Prestaciones sociales e indemnizaciones: En cuantia equivalente al diez por
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ciento (10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion del
mismo, y tres (3) afios mas.

5.2.9. PUBLICACION DEL CONTRATO

El contratista debera pagar los derechos de publicacion del contrato en la Imprenta Nacional, de
acuerdo con las normas legales vigentes al momento de suscripcién del mismo.

5.2.10. SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Las partes, en aras de solucionar en forma &gil, rdpida y directa las diferencias y discrepancias
surgidas de la ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley,
tales como la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

5.2.11. DOCUMENTOS

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los efectos parte
integrante del contrato y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales:

Los Términos de Referencia del proceso de seleccidon en todas sus partes y sus oficios de
aclaraciones y adendos.

La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma, en
aquellas partes aceptadas por la Empresa de Licores de Cundinamarca.

La Resolucién de adjudicacion.

Las actas que durante la ejecucién del contrato se redacten y firmen por las partes, con
inclusion de las relacionadas con las especificaciones o las condiciones del contrato.

5.2.12. CESIONES Y SUBCONTRATOS

El Contratista no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica,
nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito de la Empresa de Licores de
Cundinamarca, pudiendo ésta reservarse las razones para negar la autorizaciéon de la cesién o el
subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera debe renunciar a la
reclamacioén diplomética.

El Contratista es el Unico responsable por la celebracion de subcontratos.
5.2.13. IMPUESTOS

Para efectos de estructurar su oferta debera tener en cuenta ademas de los impuestos de Orden
Nacional (Retencion en la fuente, Reteiva) y municipal (Reteica) se realizan los siguientes
descuentos por concepto de impuestos departamentales:

PRODESARROLLO 2.2% FORMULARIO $2.500
PROCULTURA 1% PROHOSPITALES 2%

Cabe especificar que estos descuentos se causan sobre el valor facturado. Asi mismo para la
presentacion de ofertas se debe considerar que el tiempo estimado para el pago de sus facturas es
de 30 o 45 dias después de radicar factura.

LUIS HUMBERTO HERNANDEZ VELASQUEZ
Gerente

BELLANIRIS AVILA BERMUDEZ DIANA P. GOMEZ JACOME
Subgerente Administrativa Subgerente Comercial

ROSA STELLA ROJAS BAQUERO

Control Legalidad — Jefe Oficina Juridica
Reviso:
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Luz Dary Paez Bravo
Coordinador Grupo Adquisiciones

Proyect6: Jackeline Noguera Rincén - Profesional Oficina de Adquisiciones
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FORMULARIO N° 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha

Sefores
Empresa de Licores de Cundinamarca
Ciudad

ASUNTO: Convocatoria Publica No. 029 2006
Apreciado Sefior:

NOSOLrOS 10S SUSCHILOS: .. .eciuviiiiiieieiieeeitie sttt ittt e e eeeeaees de conformidad con las
condiciones que se estipulan en los documentos del proceso de seleccién No. 029 de 2006,
presentamos la siguiente propuesta para contratar el disefio, diagramacién e impresion DE 60.000,
CALENDARIOS PARA TIENDA TIPO AFICHES Y EN CASO DE QUE SEA ACEPTADA, NOS
COMPROMETEMOS A FIRMAR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE DENTRO DE LOS TRES
DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DE
ADJUDICACION.

Declaramos asimismo bajo la gravedad del juramento:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de
esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos en su totalidad los Términos de Referencia de la convocatoria publica No. 028
de 2006 y deméas documentos de la CONVOCATORIA y aceptamos los requisitos en ellos
contenidos.

4. Que hemos recibido los documentos que integran los Términos de Referencia y aceptamos su
contenido.

5. Que haremos los trdmites necesarios para la firma y legalizacion del contrato en un término de
tres (3) dias calendarios siguientes a la adjudicacion del contrato.

6. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar.

7. Que nos comprometemos a cumplir totalmente los servicios en los plazos estipulados en los
términos de referencia.

8. Que respondere (mos) por la calidad de los bienes y servicios contratados, sin perjuicio de la
constitucion de la garantia.

9. Que acepto (amos) las especificaciones técnicas de los términos de referencia y del contrato,
si este llegare a suscribirse.

10. Los servicios y bienes ofrecidos son:

BIENES Y SERVICIOS VALOR

11. Que la presente propuesta consta de ( ) folios, debidamente numerados y rubricados.
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12. Afirmo, que el proponente o los socios de la persona juridica, o cada uno de los integrantes del
consorcio 0 unién temporal, y que no nos encontramos reportados en el boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

13. Que la propuesta tiene una validez de noventa (90) dias calendario contados a partir de la
fecha de cierre de la CONVOCATORIA.

Atentamente,

[N R e Régimen tributario al cual pertenece
Nombre
C.C.N°
Direccion ..o,
FAX

Ciudad

FIRMAY SELLO
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FORMULARIO No. 2

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

LOS SUSCHIIOS: ....vvveiiiieeiieeeiie et , identificado con cédula de ciudadania No...................
[0 L , domiciliado en.........cccccvverennen , actuando en mi propio nombre (o0 en
representacion de ...........cccccevvieeeeeennn, ) que en adelante se denominara EL PROPONENTE, y
........................................ Jidentificado con cédula de ciudadania
[N o T (o [ , en calidad de representante legal de la EMPRESA DE

LICORES DE CUNDINAMARCA que en adelante se denominard LA ENTIDAD, manifestamos la
voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

Que la EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA, adelanta un proceso de contratacion que
tiene por objeto: CONTRATAR EL DISENO, DIAGRAMACION E IMPRESION DE 60.000,
CALENDARIOS TIPO AFICHES.

1. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombiano y de la
EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA, en la implementacion de mecanismos y
normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha
contra la corrupcion.

2. Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se
encuentra dispuesto a suministrar la informacion necesaria para la transparencia del proceso vy,
en tal sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en
la Constitucion Politica ni en la Ley, asi como no tener sancion vigente por la trasgresion de alguna
de ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministre y suministraré durante el proceso
contractual y en la ejecucién del contrato si me es adjudicado, es cierta y precisa 'y que no omitio ni
omitiré informacién que sea necesaria para la transparencia en la celebracién y desarrollo del
contrato.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente,
dadiva o beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a
alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la realidad,
gue asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad
y oportunidad exigidas en el pliego de condiciones o términos de referencia.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente
contrato, las modificaciones, adendos, asi como las aclaraciones que se realizaron al pliego de
condiciones o a los términos de referencia, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD

PRIMERA: Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para emitir decision a favor de algin proponente u otorgar
ventaja impropia.

SEGUNDA: Declaro que los pliegos de condiciones y/o términos de referencia estan ajustados a la
Ley y que los procedimientos se adelanten con observancia de los principios de transparencia y
publicidad.

COMPROMISOS
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PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la
Constitucion o en la Ley, me comprometo a manifestarla a la entidad y a ceder el contrato, previa
autorizacion escrita de la Empresa de Licores de Cundinamarca y, si ello no fuere posible,
renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9°. de la Ley 80
de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados
con el contrato.

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a la Empresa de Licores de Cundinamarca
cualquier informacién sobre actos de corrupcion, soborno, subjetividad, presion o favorecimiento en
el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en
general, previstos en el pliego de condiciones o los términos de referenciay en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en
el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos
relacionados con el presente contrato.

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.

SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a guardar cautela y reserva absoluta en lo que corresponde a
la informacion y tramite del proceso, incluido el periodo de ejecucion.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones
realizadas por todos los participantes.

NOVENO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u ofrecimiento
hecho directa o indirectamente por algin participante o persona interesada en el proceso
contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacién de nuestros compromisos y

declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de ....... , el
dia... del mes de.... de 2006.

EL PROPONENTE

Firma
C.C. No.

A ENTIDAD

Firma
C.C. No.

NOTA: Este compromiso deberéd ser presentado suscrito por el proponente con la oferta respectiva.
La entidad procedera a firmarlo con posterioridad, para lo cual se recomienda dejar los espacios
suficientes para el diligenciamiento respectivo.
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FORMULARIO No. 3

PROPUESTA ECONOMICA

CANT. UNIDAD DESCRIPCION VALOR VALOR | VALOR
UNITARIO IVA TOTAL

60.000 [UNIDAD Calendario afiche Néctar:
§ Tradicional, 15.000
§  Néctar azul, 15.000
§ Néctar club 15.000
8§ Ron Santa fe.15.000
(Lo anterior debe incluir las
especificaciones técnicas
minimas, conforme a lo
establecido en los términos de
referencia)

SUBTOTAL

IVA

TOTAL
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Especificaciones candelario requeridos

Especificaciones Oferente

CANTIDAD DE AFICHES 60.000

CALENDARIO

TIPO DE AFICHE PARA TIENDA

TIPO DE PAPEL 115 gramos propalcote
TAMANO 50 x 35

TINTAS a cuatro tintas (4 x 0)
TERMINADO brillo litogréfico

DISENO El aprobado por la E.L.C-

Subgerencia Comercial.

RETOQUE DIGITAL

En un programa que garantice la
mas alta calidad en el retoque
de la piel.

IMPRESION

Si

SESIONES FOTOGRAFICAS

4 Sesiones (1para cada
producto)

MODELOS

Cuatro (4) modelos exclusivas
diferentes, de la cual una (1) es
colocada por la Empresa de
Licores de Cundinamarca.

FOTOGRAFO
PROFESIONAL

Uno (1)

DISENADOR GRAFICO Uno (1)

(Técnico)

PRODUCTOR Uno (1)

ESTILISTA Uno (1)

ASISTENTE DE Uno (1)

FOTOGRAFIA

VESTUARIO Para las cuatro (4) modelos

DESPLAZAMIENTO Todo el equipo de trabajo

LOCACIONES Dos (2) en exterior y dos (2) en
estudio

MAQUILLAJE Para cuatro (4) modelos

HOSPEDAJE Todo el equipo de trabajo

EQUIPO DE LUCES

De cuatro unidades, de 500
kilowatios

CAMARA FOTOGRAFITA

Profesional y digital, de 15
megapinxeles, lentes
intercambiables y alta
resolucion.

LOS CALENDARIOS DEBEN
ESTAR DISTRIBUIDOS Y
DISENADOQS, ASI:

Néctar Tradicional: 15.000
Néctar Azul: 15.000
Néctar Club :15.000
Ron Santafe:15.000

LAS LEYES OBLIGATORIAS
PARA LA PUBLICIDAD DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS
(MENORES Y MUJERES
EMBARAZADAS).

En cada calendario.

ACLARACIONES

CUNDINAMARCASY
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