EMPRESA DE LI CORES DE CUNDI NAMARCA
SUBGERENCI A ADM NI STRATI VA

TERMINOS DE REFERENCIA DEFINITIVOS
CONTRATACION DIRECTA CON CONVOCATORIA PUBLICA No. 25 de 2006
SERVICIO DE ASEO Y MANTENIMIENTO

RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especificas asi como prohibiciones para contratar.

3. Cerciorese de que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir la informacion y documentacién exigida y verifique la vigencia de tales documentos
en los casos en que sea requerido.

CAPITULO 1

CONDICIONES GENERALES Y ESPECIFICAS E
INFORMACION GENERAL DE LA CONTRATACION

1.1 ANTECEDENTES

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 10 del Decreto 2170 de 2002, la Empresa de Licores de
Cundinamarca, invita a participar en el proceso de seleccién objetiva que realizara con el fin de
contratar directamente el servicio de mantenimiento y aseo para las instalaciones de la Empresa en
jornadas de 8 horas diarias de las 6:00 a.m. a las 3:00 p.m. de lunes a viernes.

1.2 JUSTIFICACION

La Empresa de Licores de Cundinamarca, requiere la contratacién del servicio de mantenimiento y aseo
con 8 personas de tiempo completo en las instalaciones de la Empresa en el horario de 6:00 a.m. a 3:00
p.m. de lunes a viernes. Lo anterior teniendo en cuenta que en la planta de personal no se cuenta con
servidores publicos que realicen estas labores y la Empresa debe garantizar el mantenimiento y aseo de
las instalaciones, con el objeto de facilitar el buen funcionamiento de las diferentes dependencias, lo
cual permite la prestacion de los diferentes servicios en buenas condiciones y ambiente de trabajo
favorable.

1.3 OBJETO GENERAL DE LA CONTRATACION

Contratar la prestacion del servicio de aseo y mantenimiento para la Empresa de Licores de
Cundinamarca, con ocho (8) operarios en jornadas de ocho (8) horas diarias en horario de 6:00 a.m. a
3:00 p.m. de lunes a viernes.

El personal debe contar con dotacién adecuada para la realizacion de sus labores.

SOLICITUD DE PEDIDO No. 044 de 2006

DESCRIPCION
Contratar la prestacién del servicio de aseo y mantenimiento para la Empresa de Licores de
Cundinamarca, con ocho (8) operarios en jornadas de ocho (8) horas diarias en horario de 6:00 a.m.
a 3:00 p.m. de lunes a viernes.

1.4. LEGISLACION APLICABLE.

El Contrato que se derive de esta contratacion estara sujeto a las disposiciones establecidas en el
Estatuto de Contratacion, Ley 80 de 1993, y sus decretos reglamentarios, Decreto 2170 de 2002.
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1.5. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
El presupuesto oficial estimado de la presente contratacion es hasta la suma de TREINTA Y TRES
MILLONES DE PESOS M/TCE. ($33.000.000) incluido IVA segun certificado de disponibilidad 489

Junio 9 de 2006.

1.6. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO DE CONTRATACION.

CONCEPTO FECHA'Y HORA LUGAR

Publicacién de los pre -términos de |12 de julio al 17 de julio de |Pagina Web de la E.L.C.
referencia. 2006 www.licoreracundinamarca.com.
Recibo de observaciones al proyecto | 12 de julio al 17 de julio de | Subgerencia Administrativa
de términos de referencia 2006
Publicaciébn y apertura de los|18 al 24 de julio de 2006 Pagina Web de la E.L.C.

términos de referencia definitivos wvwv.licorgracundinamarca.com
.Tesoreria E.L.C

Venta y entrega de términos de |18 al 24 de julio de 2006 de | Tesoreria de la E.L.C

referencia definitivos de 7:30 a.m a 3:00 p.m
Visita a las instalaciones 19 de julio de 2006 a las|Empresa de Licores de
9:00 a.m Cundinamarca
Cierre del proceso 24 de julio de 2006 a las|Pagina Web de la E.L.C.
10:00 a.m www._licoreracundinamarca.com.
Evaluacion de las propuestas 24 al 26 de julio de 2006 Subgerencia Administrativa —
Oficina de Adquisiciones
Traslado de las evaluaciones 27 de julio de 2006
Adjudicacion 28 julio de 2006 Subgerencia Administrativa —
Oficina de Adquisiciones
Notificacion, elaboracion y|Dentro de los 5 dias|Oficina de Juridica.
perfeccionamiento del contrato calendario siguientes a la

adjudicacion.

1.7. CONSULTA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Los términos de referencia podran consultarse en la pagina web www.licoreracundinamarca.com.co y
adquirirse en la Subgerencia Administrativa de la Empresa de Licores de Cundinamarca ubicada en la
Carrera 36 No. 10-95 de Bogota D.C. en las fechas y horas indicadas en el cronograma.

1.8. PUBLICACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DEFINITIVOS Y FECHA DE
APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION.

Una vez se hayan efectuado los ajustes a que haya lugar, se publican los Términos de Referencia
definitivos en la P4gina Web, conforme a las fechas estipuladas en el cronograma de la presente
contratacion.

1.9. CONSULTA Y VENTA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.
Los términos de referencia podran consultarse en la pagina web www.licoreracundinamarca.com.co y

adquirirse en la Subgerencia Administrativa de la Empresa de Licores de Cundinamarca ubicada en la
Carrera 36 No. 10-95 de Bogota D.C. en las fechas y horas indicadas en el cronograma.
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El valor de los términos de referencia lo constituye la suma de OCHENTA MIL PESOS M/CTE.
($80.000); NO REEMBOLSABLES y deberan ser cancelados en efectivo o mediante cheque de
gerencia, en la Tesoreria de la EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA para luego ser
retirados en la Subgerencia Administrativa, previa la presentaciéon del comprobante de pago. El
proponente debera anexar a la propuesta el original de recibo de pago.

El recibo de pago expedido a una persona natural y/o Juridica diferente del proponente registrado NO
podra servir de base para su participacion en el proceso de seleccion. Cuando se trate de Consorcios o
Uniones Temporales el pago de los términos de referencia por uno de los miembros o partes se
considera valido para la participacion.

Al vender los términos de referencia, la Subgerencia Administrativa, dejara constancia de lo siguiente:

Nombre del Comprador, N.I.T. Direccién, Ciudad, Teléfono y Fax, nombre del Representante Legal,
nombre e identificacién de quien retira los términos de referencia en nombre del Comprador.

1.10. ADENDOS

Todos los Adendos que envie la EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA, antes de la fecha de
cierre establecida en el cronograma del proceso de Seleccién para ésta contratacion directa; en cuanto
hagan mencién a los términos de referencia, pasaran a ser parte integrante de los mismos.

1.11. INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

La presentacion de la propuesta sera enviada con la aclaracion de que el proponente ha examinado los
términos de referencia y ha obtenido de la EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA
aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso; que ha aceptado que los
documentos estan completos y son compatibles y adecuados para la realizacion de las actividades a
ejecutar y que conoce y acepta las normas que rigen la contratacion para la Entidad.

1.12. RECEPCION DE OFERTAS
Las ofertas deberan ser entregadas personalmente, asi:

LUGAR : DESPACHO DEL SUBGERENTE ADMINISTRATIVO UBICADO EN LA CARRERA 36 No. 10-
95 DE BOGOTA D.C.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefaladas en el cronograma y
tramite de la contratacion de los presentes términos de referencia, o en otro lugar, no seran
consideradas.

Las ofertas deben presentarse en original y copia, debidamente marcadas.

1.13. CIERRE DE LA CONTRATACION Y APERTURA DE LA URNA.

La presente contratacion se cerrard en el despacho del Subgerente Administrativo ubicado en la
Carrera 36 No. 10-95 de Bogota D.C. en la fecha y hora establecida en el cronograma, en la cual se

abrira la urna y los sobres que contengan el original y la copia de las propuestas y se verificard que las
ofertas recibidas contengan el original y la copia requerida.
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De este acto se levantar4 un acta que contenga el nombre del oferente y nimero de folios de la
propuesta original.

1.14. MODIFICACION A LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

La Empresa de Licores de Cundinamarca podra modificar o aclarar los términos de referencia de oficio o
por solicitud de cualquier interesado si lo considera pertinente.

Las modificaciones a los términos de la contratacion se adoptaran mediante Adendo, el cual sera
entregado a cada una de las personas que hayan adquirido o adquieran posteriormente los términos.

1.15. ADJUDICACION

La Empresa de Licores de Cundinamarca adjudicara la presente contratacién directa conforme a la fecha
establecida en el cronograma mediante Resolucién motivada, previa evaluacion y verificacion de las
propuestas por parte del comité de compras.

El acto de adjudicacion no tendra recurso por la via gubernativa.
1.16. CONDICIONES Y DOCUMENTOS JURIDICOS DE LA PROPUESTA.

La Propuesta debe acompafiarse de los siguientes documentos en el orden aqui establecido, quedando
la Empresa autorizada para verificar la veracidad de toda la informacion suministrada.

a). Carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente, representante legal o sus
apoderados, indicando en ella su conocimiento y conformidad con los Términos de Referencia, segun
modelo que se adjunta (Anexo 1). También se debe manifestar el no encontrarse incurso en alguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar de acuerdo a la Ley 80 de 1993 y demas
normas que regulan la materia, asi como no encontrarse incurso dentro de algiin proceso fiscal que les
impida contratar con la Administracion Publica. La presentacién de esta carta no implica que el
proponente esté ofreciendo o cumpliendo los requisitos de los términos de referencia.

(*) b). Certificado de existencia y representacion legal otorgado por la Camara de Comercio, el cual
debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de limite
para el cierre del presente proceso de seleccion.

(*) c). Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacién expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un
lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la
sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebraciéon del
contrato.

(*) d). Copia del Acta de Junta de Socios en donde conste la autorizacion dada al Representante Legal
para comprometer a la Sociedad, en caso de ser necesaria la misma segun sus estatutos.

e). Las personas juridicas deberan tener una duracion no inferior a la del plazo del contrato y dos (2)
afios mas.

f). Dentro de la propuesta se debe indicar el término de la validez de la oferta, la cual en ningun caso
podré ser inferior a la vigencia de la Garantia de Seriedad de la Propuesta.

g). Dentro de la propuesta debe manifestar expresamente acogerse a la forma de pago sefialada en los
presentes Términos de Referencia.
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(*) h). Garantia de seriedad de la propuesta que consistira en una péliza expedida por una compafiia de
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, a favor de la Empresa de Licores de
Cundinamarca, por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la presente contratacion
y cuya vigencia sera de (90) dias contados a partir de la fecha del cierre de la presente contratacién. La
poliza debe estar suscrita por el representante legal y su amparo deber ser el de garantizar la seriedad
de la propuesta presentada.

(*) i). Allegar certificacion vigente de No figurar como Responsable fiscal, en virtud de la Ley 610 de
2000 y La Resolucion Organica No.05149 de Contraloria General de la Republica.

(*) ). En caso de presentarse en Consorcio o Union Temporal, cada integrante debe cumplir con las
condiciones y documentacion aqui exigida para los proponentes individuales; (exceptuando la garantia
de seriedad de la propuesta la cual debe ser expedida a nombre del proponente) ademas deben
presentar el documento de constitucién del Consorcio o Unidon Temporal. Los miembros no pueden
ceder sus derechos a terceros sin obtener autorizacion previa, expresa y escrita de la Empresa. En
ningun caso podra haber cesion entre los miembros del Consorcio o Uniobn Temporal. Deben sefialar a
qué titulo se presentan, designar un Representante para todos los efectos, determinar las reglas basicas
que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Unién Temporal.

k). En el caso de Union Temporal deberan sefialar los términos y extensién de la participacion de cada
uno de los integrantes de la Unién en la propuesta y en su ejecucion.

(™) 1). Certificacién firmada por el Representante Legal, donde conste la capacidad residual de contratacion,
la cual debera ser igual o superior a 81 SMMLV al valor del presupuesto

n). Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT).

(*) 0). Comprobante de caja del pago de los términos de referencia.

NOTA: La omision de cualquiera de los literales identificados por (*) dara lugar a rechazo de
la propuesta. En todo caso la Empresa se reserva el derecho de solicitar documentacion
cuando lo estime conveniente.

1.17. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.
Ademas de las causales sefialadas anteriormente serdn igualmente causal de rechazo las siguientes:

a) Si el objeto social del proponente no tiene relacion con la naturaleza del objeto a contratar.

b) Si la vigencia de la sociedad es inferior al término de duracion del contrato y dos (2) afios mas.

c) Propuesta presentada por proponente que se encuentre dentro de alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1993 y demdas normas relacionadas con la materia.

d) Si se entrega la propuesta en lugar, dia y hora diferente a la establecida en los presentes
términos de referencia.

e) Sila propuesta presentada supera el presupuesto oficial estimado

f) Cuando la propuesta esté condicionada para la adjudicacion.

g) Si al verificar la documentacion no cumple con lo requerido por la Empresa, dentro de los
presentes términos de referencia, o cuando no se allegue conforme lo solicitado en los
términos.

1.18. IDIOMA

La propuesta, asi como los documentos originales que se incluyan, deben adjuntarse en idioma
Castellano.

CAPITULO 2
CRITERIOS DE EVALUACION
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La Empresa de Licores de Cundinamarca, realizara la evaluacién y verificacion de las ofertas, de acuerdo
con los siguientes criterios de calificacion establecidos, asi:

2.1. CRITERIOS DE EVALUACION Y VERIFICACION

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE

VERIFICACION JURIDICA CUMPLE O NO CUMPLE

VERIFICACION DE LAS CONDICIONES TECNICAS:

ESPECIFICACIONES MINIMAS DEL SERVICIO — CUMPLE O NO CUMPLE
PERSONAL REQUERIDO —CUMPLE O NO CUMPLE

FUNCIONES MINIMOS QUE DEBE ACREDITAR — CUMPLE O NO CUMPLE
UNIFORMES, COLORES Y ESPECIFIICACIONES — CUMPLE O NO CUMPLE CUMPLE O NO CUMPLE

Nota: al incumplimiento de alguno de los items anteriores, el
resultado total de la verificacibn técnica, serd de: NO

CUMPLE.

EVALUACION DE CUMPLIMIENTO Y EXPERIENCIA (30

PUNTOS) 30 PUNTOS

EVALUACION ECONOMICA (70 PUNTOS) 70 PUNTOS
TOTAL 100 PUNTOS

2.2. VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION JURIDICA. (cumple o no cumple)

Se revisara, en primer lugar que las propuestas contengan todos los documentos solicitados en los
términos de referencia, con el fin de verificar que cumplan con los requisitos de Ley y los exigidos en el
mismo.

La Empresa de Licores de Cundinamarca, podra solicitar por escrito a los proponentes las aclaraciones y
explicaciones que estime indispensables sobre los documentos de las propuestas y solicitara subsanar la
documentacion pertinente. La Empresa se reserva el derecho de solicitar los documentos que estime
necesarios.

La evaluacion juridica no otorgara puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple o no
con lo requerido en los términos de referencia; el (los) proponente (s) que no presente (n) los
documentos solicitados o no subsane (n) los requerimientos efectuados, dentro del término establecido
por la Empresa de Licores de Cundinamarca, incurrird (n) en causal de inadmision de la propuesta, lo
cual lo (los) inhabilitard para continuar participando en el presente proceso de seleccién en
consecuencia no sera evaluada la propuesta.

2.3. VERIFICACION DE LAS CONDICIONES TECNICAS (cumple o no cumple)

Las propuestas que obtengan concepto favorable en la evaluacién juridica , se procedera a la verificacién
técnica, para lo cual el proponente debera especificar en la propuesta en el mismo orden que se describen
en este numeral y sus literales, las condiciones técnicas solicitadas. Quien no especifique en la propuesta
sin justificacion alguna una o més de las condiciones técnicas descritas en este numeral y sus literales, sera
verificada como propuesta que no cumple.

Condiciones minimas técnicas a cumplir:
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2.3.1. ESPECIFICACIONES MINIMAS DEL SERVICIO (cumple o no cumple)
Para el servicio requerido y a contratar, se solicita como minimo el siguiente personal, sin que ello

impida que la Empresa pueda requerir en algin momento durante la ejecucién del contrato,
servicios complementarios con cargo al presupuesto asignado:

CANTIDAD ACTIVIDAD A UNIFORME | HORAS DIAS A LA LUGAR DE
MIN DE REALIZAR SEMANA PRESTACION DEL
PERSONAS SERVICIO
8 PERSONAS Aseo y Mantenimiento Sl 6:00 a.m A | Lunes a Viernes | Bogota D.C.
3:00 p.m E.L.C

El proponente en su propuesta debe ofrecer el aseo y mantenimiento de las instalaciones en
perfectas condiciones de limpieza y orden.

2.3.2. PERSONAL REQUERIDO (cumple o no cumple)
El proponente en su propuesta debe ofrecer las siguientes condiciones como minimo:

a) El proponente se compromete a poner a disposicion de la Empresa de Licores de
Cundinamarca, 8 personas necesarias de acuerdo a los servicios solicitados en los términos de
referencia.

b) La Empresa de Licores de Cundinamarca, podra suspender los servicios de personal
qgue en cualquier momento no se requieran, sin que por este hecho el contratista pueda pedir
indemnizacién alguna. Asi mismo podra incrementarlos de acuerdo a las necesidades y
eventualidades que se presenten en cuyo caso se cancelaran a los precios pactados en el
contrato.

C) La Empresa de Licores de Cundinamarca, podra variar la distribucion y el nimero de
turnos de acuerdo a las necesidades del servicio.

d) La Empresa de Licores de Cundinamarca, podra solicitar el cambio inmediato de las
personas que presten un servicio inadecuado de acuerdo con las necesidades del servicio.

e) Los proponentes deben en su oferta relacionar el grupo de trabajo que destinaran para

la prestacion del servicio

2.3.3. FUNCIONES MINIMAS QUE DEBE ACREDITAR EL OFERENTE (cumple o
no cumple)

El proponente en su propuesta debe manifestar cumplir con las siguientes funciones mininitas en
el siguiente orden:

a) Los proponentes deben en su oferta relacionar el grupo de trabajo que destinaran para
la prestacion del servicio.
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b) Prestar el Servicio de aseo y mantenimiento en forma permanente en los horarios
establecidos en los términos de referencia o como lo indique el interventor del contrato, de
acuerdo con las necesidades de La Empresa de Licores de Cundinamarca.

C) Emplear personal debidamente seleccionado, entrenado y capacitado, de conformidad
con las mejores practicas y reglamentos que se den en materia de aseo y mantenimiento.

d) Mantener los bienes de la propiedad de la Empresa de Licores de Cundinamarca, en
perfectas condiciones de aseo.
e) Cumplir con los aportes parafiscales (al Sena y a la Caja de Compensacién familiar), asi

como las respectivas afiliaciones y aportes a la seguridad social regulados por la Ley 100 de 1993
(EPS, Fondos de Pensiones, Cesantias y demas establecidos en la Ley), los cuales deberan
anexarse mensualmente a la facturacion del servicio como requisitos para el pago.

f)La Empresa de Licores de Cundinamarca, durante la vigencia del contrato podra hacer las
recomendaciones que considere pertinentes para un servicio mas eficiente.

0) La Empresa de Licores de Cundinamarca a través del interventor del contrato, podra
solicitar el cambio de algun(a) persona(s) el cual debera efectuarse dentro de un (1) dia habil
siguiente al recibo de la comunicacién respectiva, asi mismo, podra aumentar o disminuir el
namero de personal de acuerdo con las necesidades de la Entidad.

h) La informacion que se maneje y obtenga en desarrollo del contrato resultante de la
presente contratacion, es de caracter reservado, por tal razén, el proponente se obligara a no
suministrar a terceros la misma y a mantener como reservada toda informacién o documentacion
que le sea suministrada para la ejecucién de su labor, asi como la que obtenga como
consecuencia de la ejecucion del contrato que se celebre.

i) El personal destinado al objeto de la presente contratacion no podra consumir bebidas
alcohdlicas o sustancias sicotropicas durante el ejercicio de sus funciones.

)] Cumplir con todas las obligaciones y deberes que rigen para la prestaciéon de los
servicios de aseo y mantenimiento de instalaciones.

k) Todos los dias, en todos los bienes muebles y enseres se debe retirar el polvo, aplicar
soluciones (lustrador de muebles) para la conservacién y mantenimiento de éstos.

)] En los equipos de oficina se debe limpiar el polvo y se deben emplear productos

desinfectantes en maquinas y teléfonos. En su limpieza se deben usar limpiones secos o semi-
hdimedos. Se debe evitar que dentro de los teclados de los equipos penetren liquidos de
cualquier indole, pues de ocurrir algun dafio en ellos por culpa de los empleados del contratista su
reparacion o restitucién correra por cuenta exclusiva del contratista.

m) Se deben emplear para la limpieza de las paredes, puertas, vidrios interiores y
divisiones, productos desengrasantes.

n) En las lamparas se debe quitar y limpiar el polvo y manchas bimensualmente o cuando
la E.L.C lo requiera.

0) Los pisos no entapetados se deben barrer, lavar y encerar y brillar diariamente y
tratarlos segun sus caracteristicas, para obtener una buena limpieza y brillo.

p) Los pisos entapetados se deben aspirar diariamente y se deben lavar con productos

desmanchadores y champu, en forma rotativa por lo menos una vez al mes durante el plazo de
ejecucion o cuando la E.L.C. lo requiera.

Q) Los bafios se deben lavar como minimo una (1) vez diariamente y cuantas veces sea
necesario para una adecuada higiene. Asi mismo, desinfectar, ambientar y recoger sus basuras.
r) Suplir las faltas de personal con la debida prontitud y en igualdad de condiciones al que
reemplaza

S) Las demas obligaciones que tengan que ver con el aseo y mantenimiento de
instalaciones a La Empresa de Licores de Cundinamarca, las cuales le serdn comunicadas por
parte del interventor del contrato.
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2.3.4. UNIFORMES, COLORES Y ESPECIFICACIONES (cumple o no cumple)

El personal designado a las labores de aseo y mantenimiento debe estar debidamente uniformado e
identificado, con el logo de la empresa a contratar, el cual debera portarse en un lugar visible la
credencial de identificacion.

El proponente debera indicar las especificaciones y color o colores del uniforme para la prestacion
del servicio.

2.4. EVALUACION DE CUMPLIMIENTO Y EXPERIENCIA (30 PUNTOS)

Las propuestas que obtengan concepto favorable en la verificacion juridica y técnica seran evaluadas en
cuanto a cumplimiento y experiencia, para lo cual deben acreditar experiencia en contratos u ordenes
ejecutados durante los dltimos 2 afios, con requerimientos similares al objeto de la presente
contratacion, expedidas por el funcionario o autoridad competente de la respectiva entidad publica o
privada.

Las certificaciones deberan contener como minimo, la siguiente informacion

a. Nombre de la empresa contratante

b. Nombre del Contratista

C. Namero de contrato (si tiene)

d. Objeto del contrato

e. Fecha de suscripcion, inicio y fecha de terminacién (dia, mes y afio)

f. Valor del contrato

g. Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por los funcionarios competentes
(contratistay contratante).

Cada certificacion de contratos u ordenes se analizara por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos u ordenes adicionales al principal, el valor adicional se sumara al
valor del contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificacion. Para el caso de
consorcios 0 uniones temporales y para efecto de calificacion de experiencia, se atenderd a lo siguiente:

Las certificaciones seran tenidas en cuenta en la calificacion, las que cumplan con el lleno de los
requisitos sefialados anteriormente, y calificadas de la siguiente manera:

30 puntos a la propuesta que anexe 4 hasta 5 certificaciones.
20 puntos a la propuesta que anexe 2 a 3 certificaciones.
5 puntos a la propuesta que anexe 1 certificacion.

La propuesta que no anexe certificaciones su calificacion serd de cero (0) puntos y no podra continuar
con el proceso de evaluacion y verificacion.

2.5. EVALUACION ECONOMICA (70 PUNTOS)

Las propuestas que obtengan concepto favorable en la verificacion juridica, técnica y de experiencia
seran evaluadas econdmicamente y se le otorgara el puntaje maximo de 70 PUNTOS al proponente
que ofrezca el menor precio, a las demas ofertas se les calificard utilizando la siguiente formula:

PUNTAJE: Valor Oferta con precio mas bajo X 70
Valor oferta analizada
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Las ofertas deberan ser presentadas en pesos Colombianos y detalladas conforme se relaciona en el
Anexo No. 2.

2.8. CRITERIOS DE DESEMPATE

La Empresa de Licores de Cundinamarca, en caso de empate adjudicara la propuesta al proponente que
ofrezca el menor precio a la Empresa. En caso de persistir el empate, se realizara por sorteo.

2.9. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACION

Dentro del mismo término de adjudicacién, podra declararse desierta la presente contratacion, cuando
ninguna de las propuestas se ajuste a los términos de referencia condiciones por motivos o causas que
impidan la seleccién objetiva; los términos de referencia cuando el valor de las propuestas presentadas
sea superior al presupuesto establecido para la presente contratacion y en general, cuando falte
voluntad de participacion o ninguna de las propuestas resulte favorable a la Empresa Licores de
Cundinamarca, mediante acto administrativo motivado, de acuerdo con los articulos 25 numeral 18 y
29 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 16 del Decreto No 2170 del 30 de septiembre de 2002.

CAPITULO 3
CONDICIONES CONTRACTUALES

3.1 PLAZO DE EJECUCION Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién de la contratacién sera hasta el 28 de diciembre de 2006, contados a partir
de la fecha de suscripcién del acta de iniciacion.

No obstante, la EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA se reserva el derecho de hacer uso de las
facultades excepcionales, en los términos previstos en la Ley 80 de 1993, pudiendo dar por terminado
total o parcialmente su vinculo con la empresa en cualquier momento y en los términos de la Ley.

Para la prestacion del servicio de aseo y mantenimiento, se realizara en las instalaciones de La Empresa
de Licores de Cundinamarca, ubicada en la cra 36 No. 10-95, en horario de 6:00 a.m a las 3:00 p.m, de
IGnes a viernes, en la ciudad de Bogota, D.C.

3.2. CESION
La empresa favorecida con la adjudicacion de la presente contratacion no podra ceder el objeto

contratado con empresas distintas a las presentadas con la oferta, sin previa y expresa aceptacion
escrita de la EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA.

3.3.  PLAZO PARA FIRMAR EL CONTRATO.

El adjudicatario deberd suscribir el contrato correspondiente dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de notificacién de la Resolucién de Adjudicacion y elaboracién del contrato.

3.4. CONDICIONES BASICAS DEL CONTRATO
Para la ejecucién del contrato, el oferente favorecido debera presentar la siguiente documentacion

Copias de las hojas de vida del personal
Copia de las planillas donde consta el pago de las afiliaciones de EPS, fondo de cesantias y
pensiones, ARP y caja de compensacion familiar
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Diligenciar formato de hoja de vida por la funcién puablica.
3.5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
Prestar el servicio de Aseo requerido conforme a lo establecido en los términos de referencia.

Debe suministrar para dar cumplimiento al objeto de la contratacion los uniformes que solicite
la Empresa y aceptar modificaciones en el cambio de personal cuando a juicio de la Empresa no
se cumpla satisfactoriamente con el servicio.

Cuidar y mantener en perfecto estado los utensilios, muebles, enseres y demas elementos que
le sean suministrados para la operacion normal del aseo, de acuerdo con el inventario de los
mismos que elaboran los interventores del contrato, salvo aquellos que sufran deterioro por su
uso normal.

3.6. INTERVENTORIA

La interventoria la realizara el Jefe de la Oficina de Bienes y Servicios de la Subgerencia Administrativa
de la Empresa de Licores de Cundinamarca.

3.7. VALOR DEL CONTRATO.

El valor del contrato resultante de este proceso de contratacion sera el adjudicado, incluyendo los
impuestos correspondientes, el cual no podra superar el presupuesto oficial establecido para el mismo.

3.8. FORMA DE PAGO.

Las obligaciones que se contraigan con cargo al contrato a suscribir serdn canceladas en pesos
Colombianos por la Empresa de Licores de Cundinamarca, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias
siguientes a la fecha de radicacion de la factura en la tesoreria de la E.L.C, junto con la certificacion de
cumplimiento de recibo a satisfaccion expedida parcial y/o final por el Interventor del contrato y
certificacion de paz y salvo del pago al sistema de seguridad social y aportes parafiscales conforme a la
Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, debidamente firmados por el representante legal y/o revisor fiscal.

3.9. GARANTIAS ASOCIADAS A LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El proponente a quien se le adjudique el contrato, debera constituir a favor de la Empresa, la Garantia
Unica de que trata el numeral 19, del articulo 25 de la Ley 80 de 1993y los articulos 16, 17, 18 y 19 del
Decreto 679 de 1994. El hecho de la constitucion de estas garantias no exonera al contratista de sus
responsabilidades legales con todos los riesgos asegurados.

3.10. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

El contrato se liquidard de conformidad con la normatividad vigente en materia de Contratacion
Administrativa.

3.11. PARTICIPACION DE VEEDURIAS CIUDADANAS

Las veedurias ciudadanas, establecidas de conformidad con la Ley, podran desarrollar su actividad
durante todo el desarrollo del presente proceso de seleccion objetiva, etapa contractual y
postcontractual, de conformidad con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2170 de 2002 y la
Directiva No.12 de 2002 , haciendo recomendaciones escritas, oportunas y respetuosas, ante la

CUNDINAMARCAVV 1

Es tiempo de crecer

OFICINASY FABRICA: CARRERA 36 No. 10-95 CONM.: 2377777
EXT. 1200- 1201 FAX: 2776465 A.A. 5448
BOGOTA, D.C. - COLOMBIA




EMPRESA DE LI CORES DE CUNDI NAMARCA
SUBGERENCI A ADM NI STRATI VA

TERMINOS DE REFERENCIA DEFINITIVOS
CONTRATACION DIRECTA CON CONVOCATORIA PUBLICA No. 25 de 2006
SERVICIO DE ASEOY MANTENIMIENTO

Subgerencia Administrativa de la Empresa de Licores de Cundinamarca, en la carrera 36 No. 10-95 (
Segundo Piso), teniendo por Unica finalidad buscar la eficiencia institucional y la probidad en la
actuacion de los funcionarios de la Entidad que participan tanto en el proceso licitatorio como en las
etapas del contrato

Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurias ciudadanas les sera contestada por escrito
por la Empresa de Licores de Cundinamarca, a la direccién y / o fax que aparezca en la comunicaciéon
respectiva, copia de la cual serd enviada a los proponentes y serd anexada a la carpeta del proceso
licitatorio o del contrato, segun sea el caso.

3.12. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

La Entidad considera importante recalcar que la Ley 190 de 1995, en sus articulos 22,23 y 24 prevé
acciones de caracter penal para los servidores publicos que reciban para si o para otra persona, dinero
u otra utilidad remuneratoria, directa u indirecta por actos que deben ejecutar en el desempefio de sus
funciones.

Asi mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un servidor publico.
3.13. PRECIOS DEL MERCADO

Si de la consulta de los precios del mercado y de su andlisis se desprende que no existen razones que
justifiquen la diferencia de precios entre los precios presentados por los oferentes en el respectivo
proceso, la entidad podréa descalificarlo o declarar desierto el proceso y se dara inicio a un nuevo proceso
de seleccion.

Los proponentes deben estar inscritos en el Registro Unico de Precios de Referencia
(RUPR) de la Contraloria General de la Republica, que hace parte del sistema para la
vigilancia de la contratacion estatal —SICE de conformidad con la ley 598 de 2000 y la
reglamentacién expedida por la Contraloria General de la Republica.

El proponente debera acreditar certificacion del registro al sistema de informacion para
la vigilancia de la contratacion estatal de cada uno de los servicios ofrecidos generado
por el portal del SICE.

El proponente debera haber efectuado el registro de todos los servicios que ofrece con
antelacién a la fecha del cierre del presente procesos. La propuesta que no cumpla con
este requisito sera rechazada. En caso de Consorcio o unién temporal, cada uno debe
cumplir este requisito.

LUIS HUMBERTO HERNANDEZ VELASQUEZ
GERENTE

CARLOS EDUARDO TOBON BORRERO
Subgerente Administrativo

JOSE VICENTE GARCIA AREVALO

Coordinador Oficina Bienes y Servicios

Revis6:

Luz Dary Paez Bravo

Coordinadora Grupo de Adquisiciones

Vo. Bo. : Rosa Stella Rojas Baquero Profesional Grupo de Adquisiciones
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Proyect6: Jackeline Noguera Rincén-Profesional Grupo de Adquisiciones

ANEXO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha
Sefiores

EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA
Carrera 36 No. 10-95
Bogot4, D.C.

Referencia: CONTRATACION DIRECTA No. 25 de 2006

Nosotros los suscritos (o El suscrito), en nhombre de de acuerdo con lo establecido
en los términos de referencia de la CONTRATACION de la referencia, en caso de que nos sea aceptada
y adjudicada por el EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA, nos comprometemos a firmar el
contrato correspondiente y a cumplir con todas las obligaciones sefialadas en los Términos de
Referencia o Pliegos de Condiciones.

Declaramos igualmente:

Que esta Propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta
y/0 a quien representamos.

Que el personal que emplearé para la ejecucion del contrato no tiene antecedentes penales y tiene
condiciones morales y éticas para la prestacion del servicio.

Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta Propuesta ni en el
contrato probable que de ella se derive.

Que conocemos la informacion general, especificaciones y deméas documentos de la CONTRATACION y
aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el tiempo establecido segun el valor
estipulado en la presente Propuesta.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la ley
Yy No nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones para contratar.

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a suscribir el mismo y a constituir su garantia
Unica dentro de los términos sefialados para ello

Que el valor total de la Propuesta es de $ M/CTE.,
Que el plazo ofrecido para el cumplimiento del objeto es de
Que el ORIGINAL de la Propuesta consta de --------------- () folios debidamente numerados.

Que toda la informacién contenida en la propuesta es real y veraz.

Que me comprometo a cumplir con los requisitos exigidos en los numerales sobre el alcance del contrato
Que acepto todos los términos de la minuta del contrato anexa a los presentes Pliegos de Condiciones.
Atentamente,

Nombre

Nit o C.C.

Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax
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FIRMA'Y SELLO REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO N° 2

CONTRATACION DIRECTA No. 25
SERVICIOS DE ASEO Y MANTENIMIENTO
OFERTA ECONOMICA

CANTIDAD | DESCRIPCION |Costo Directo *| A.LU IVA |Valor Unitario -| Vr/Total *8 | Valor Total
DE DEL SERVICIO Operario Operario Operarios
PERSONAS Mensual
8 operarios en
jornadas de ocho
(8) horas diarias
en horario de
6:00 a.m. a 3:00
p.m. de lunes a
viernes
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